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ANEXO I - TERMO DE REFERÊNCIA 
1. DO OBJETO: 

 

A presente licitação tem por objeto a contratação de empresa especializada para 
licenciamento temporário e não exclusivo de uso de sistemas de informática integrados para 
a gestão pública, com total aderência às NBCASP (Normas Brasileiras de Contabilidade 
Aplicadas ao Setor Público) e ao PCASP (Plano de Contas Padrão); exigências da LC-131 (Lei 
Complementar 131/09 Lei da Transparência); SICONFI/STN; demais orientações e 
determinações da STN-Secretaria do Tesouro Nacional, e demais legislações vigentes; para 
serem utilizados pela Câmara Municipal de Serrana, incluindo-se no objeto desta licitação os 
serviços de conversão de dados, implantação, migração de dados pré-existentes, 
treinamento, manutenção, suporte técnico eventual e permanente e acompanhamento 
técnico no envio das prestações de contas durante o período contratual, em conformidade 
com as especificações técnicas e funcionais contidas neste termo de referência e seus 
anexos. 

 
2. JUSTIFICATIVA: 

 

2.1. O licenciamento dos Sistemas de Informática Integrados de Gestão Pública em ambiente 
web demonstra-se mais eficaz, barato, eficiente e acessível através da contratação de 
sistemas desenvolvidos em linguagem web, para uso e acesso em toda rede mundial de 
computadores (internet), baseados em datacenter de alta performance e segurança dos 
dados. 
2.2. Nesse contexto, estando devidamente garantido o acesso da administração pública 
aos dados geridos pelos sistemas através de backups ou web services de extração de dados, 
desonera-se toda a estrutura municipal do cuidado e trato de servidores de bancos de dados, 
servidores de aplicações, instalações físicas e atualizações semanais em máquinas do parque 
computacional, permitindo-se um dinamismo inédito na gestão informatizada municipal e 
economia de recursos públicos. 
2.3. Essa desoneração permitirá que o departamento de tecnologia da informação do 
município evite esforços prioritariamente construtivos, desincumbindo-se daqueles 
meramente mantenedores, focando na maximização das parametrizações, customizações, 
desenvolvimento de campos, cadastros e rotinas na solução a ser contratada, que deverá 
outorgar ferramentas, ambiente e a devida capacitação nesse sentido. 
2.4. A solução de Sistemas de Informática Integrados de Gestão Pública a ser contratada 
pressupõe a capacitação dos servidores públicos do Município, no que se refere às 
competências técnicas para a utilização dos recursos de tecnologia da informação e 
comunicação (TICs) para manipular o software contratado, e às competências funcionais para 
a execução dos procedimentos e processos concernentes às legislações vigentes e suas 
possíveis atualizações priorizando os serviços de prestação de contas junto aos órgãos 
controladores. 
2.5. É imperativo que os Sistemas de Informática Integrados de Gestão Pública atendam 
em total conformidade as exigências implementadas pela Secretaria do Tesouro Nacional 
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(STN) em consonância com o plano de implementação dos procedimentos contábeis 
patrimoniais (PIPCP), por meio das Normas Brasileiras de Contabilidade Aplicadas ao Setor 
Público (NBCASP), e do Plano de Contas Aplicado ao Setor Público (PCASP). 
2.6. Os Sistemas de Informática Integrados de Gestão Pública devem ser concebidos e 
implantados com a função primaz de atender plenamente e de forma automatizada às 
exigências do sistema de prestação de contas implementado pelo Tribunal de Contas, dentre 
outros. Também devem ser pontualmente cumpridas todas as normas e exigências dos 
demais órgãos de fiscalização da administração pública e, ainda, assegurar total aderência à 
LRF, LGPD (Lei Geral de Proteção de Dados), exigências da STN, Leis de Transparência, acesso 
à informação e atendimento ás exigências do Ministério Público. 
2.7. Os Sistemas de Informática Integrados de Gestão Pública são necessários para o 
fortalecimento institucional, e aperfeiçoamento dos mecanismos de caráter legal, 
administrativo e tecnológico vinculados à administração  legislativa municipal, e comporão 
uma solução  única, totalmente integrada entre si e comunicativa. 
2.8. Essa municipalidade, assim, optou por uma solução ERP (enterprise resource 
planning), que objetivamente traz uma série de vantagens ao erário. Segundo o web site 
https://portalerp.com/erp/5-entenda-erp, há vantagens objetivas estatisticamente definidas 
com o uso de uma plataforma única. E existem boas soluções ERP disponíveis no mercado 
para a Administração Pública. 
2.9. Os principais benefícios que podem ser experimentados pelas administrações públicas 
com a utilização do ERP é a redução da despesa com TI, melhoria do tempo de resposta às 
alterações da legislação, melhor controle, padronização de procedimentos, dentre vários 
outros. 
2.10. Busca-se, ainda, uma maior integração dos processos e uma potencialização da 
eficiência administrativa como um todo. Assim, com o presente certame, a administração visa 
alcançar mais agilidade na execução das tarefas entre os setores, por meio dos sistemas 
integrados entre si, e que funcionem a partir de banco de dados único ou com integrações 
nativas entre bancos, permitindo uma maior segurança relacional dos dados, uma efetiva 
integridade. 
2.11. Optou-se, assim, a exemplo de diversos municípios de porte assemelhado, por um lote 
único baseado em tecnologia ERP para execução dos serviços, diante de alguns fatores-chave, 
tais como: padronização, eliminação dos trabalhos de regiditação de dados, troca de 
informações entre aplicativos para fins administrativos e gerenciais, troca de informações em 
tempo real, elaboração de análises gerenciais combinadas, e atendimento da NBC T 16.11 – 
gestão de custos na administração pública, o que seria impossível implementar se a 
contratação abarcasse sistemas não integrados e não compatíveis entre si. 
2.12. Tal solução permitirá, também, a padronização de toda a estrutura tecnológica de 
gestão, permitindo que as ferramentas de gestão de custos e gerenciamento inteligente criem 
cenários combinando dados das mais variadas áreas de aplicação. 
2.13. Portanto, a licitação de uma solução ERP web enaltece um dos princípios do processo 
licitatório que vincula o administrador público, mesmo porque a imposição de um 
determinado padrão pela administração pública parte da presunção de que será possível 
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obter, dentre outros benefícios, a redução de custos de manutenção, redução de custos de 
treinamento e a compatibilização entre os diversos órgãos públicos, mediante economia de 
escala e uma melhor aderência das soluções aos processos administrativos locais. 

2.14. Embasando a decisão administrativa, o art. 15, I, da Lei nº 8.666/93 estabelece: 
“Art. 15. As compras, sempre que possível, deverão: 
I - atender ao princípio da padronização, que imponha compatibilidade 
de especificações técnicas e de desempenho, observadas, quando for o 
caso, as condições de manutenção, assistência técnica e garantia 
oferecidas;” 

 
2.15. Já o art. 11 do mesmo diploma legal prevê que: 

“As obras e serviços destinados aos mesmos fins terão projetos 
padronizados por tipos, categorias ou classes, exceto quando o projeto- 
padrão não atender às condições peculiares do local ou às exigências 
específicas do empreendimento.” 

 

2.16. Como os sistemas ficarão hospedados em ambiente web, faz-se necessário que o 
licitante a ser contratado forneça também a hospedagem em datacenter de alta performance 
e segurança, disponível em regime ininterrupto, certificado contra riscos de ataques de 
negação de serviços e roubo/sequestro de dados, sendo inviável a contratação de terceiro 
para fornecer o ambiente tecnológico, que deve ser controlado pelo licenciador, ainda que 
subcontratado de terceiros, não sendo necessário que o licenciador possua datacenter 
próprio. 
2.17. A divisão em lotes implicaria em perda de garantia de integridade referencial de dados 
caso duas ferramentas de desenvolvedores distintos começassem a se intercomunicar, 
alterando concomitantemente importantes bases de dados que seriam distintas. Haveria sério 
entrave técnico, tornando mais onerosa e menos confiável a contratação em caso de 
consórcios, embora, por motivos de ampliação de competitividade, esteja sendo admitida a 
subcontratação. 
2.18. Portanto, sendo praticamente impossível e tecnicamente dificílimo garantir-se a 
integridade referencial de dados que constantemente são alterados por ferramentas de 
desenvolvedores com diferentes visões de tecnologias e rotinas de segurança, redundando 
que, ao final, ninguém se declararia “culpado” por eventual perda de dados ou de segurança, 
em caso de consórcios ou de fracionamento do objeto em mais de um lote. 
2.19. E além da já referida economia de escala obtida com a contratação de uma única 
empresa, já que, por exemplo, haveria apenas uma base de dados integrada a ser assimilada 
e gerida, e todas as ferramentas seriam rodadas a partir de plataforma única, o que evitaria 
manutenções em diversas plataformas, temos ainda que a contratação de sistema único 
integrado evita a necessidade de dupla ou tripla capacitação da equipe de T.I. da Câmara 
Municipal em diversas tecnologias de concepção distintas. 
2.20. Ou seja, com a fixação de lote único, a Câmara Municipal não precisará estar 
concomitantemente capacitada e atualizada com diversas tecnologias distintas. Haveria, 
ainda, potencial desperdício de dinheiro público com o pagamento das despesas de duas ou 
mais equipes de implantação concomitantes, ou ainda, com o desenvolvimento e 
manutenção de ferramentas de integração dos mais diversos 
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sistemas, e que lamentavelmente somente poderiam serem desenvolvidas a partir da 
definição dos vencedores, com considerável perda de tempo e recursos públicos. 
2.21. Algumas integrações do termo de referência são óbvias e dispensam considerações, 
como a questão da integração contabilidade x planejamento, porém o conceito ERP vai muito 
além, tornando toda a gestão informatizada una e íntegra. 
2.22. De fato, o TCE-SP possui consulta, com força normativa e oponível aos jurisdicionados, 
obrigado a adoção da NBC-T 16.11, do Conselho Federal de Contabilidade, parte integrante 
dos padrões e normas NBCASP. Assim, faz-se necessária uma maximização da gestão de 
custos, que nessa entidade administrativa está sendo priorizada para iniciar-se pela área de 
gestão educacional, permitindo a execução de diversos controles de custos que auxiliarão na 
transparência e tomada inteligente de decisões. 
2.23. E como uma empresa não poderia saber de antemão quem seria o vencedor do outro 
lote, ainda seria necessário que a administração pública aguardasse um entendimento técnico 
entre concorrentes, para ver os serviços plenamente executados; ou seja, isso colocaria em 
risco objetivos fundamentais da contratação. 
2.24. Enfim, diversas razões de interesse público recomendam a licitação em lote único, de 
modo que ao contrário do que o olhar técnico, porém abstrato e dissociado do contexto 
administrativo indica, há significativas justificativas para a licitação de softwares de gestão em 
lote único, à exemplo do que vem fazendo a quase totalidade dos municípios brasileiros, 
cumprindo salientar que ao contratar sistemas com apenas uma empresa será preciso apenas 
uma plataforma para interação entre os sistemas e ainda, economizando-se com manutenção, 
treinamentos, dentre outros. 
2.25. Além disso, optou-se por plataforma web visando eliminação de custos diretos e 
indiretos com manutenção de infraestrutura de hardware própria, que seria necessária para 
suportar servidores de bancos de dados e servidores de aplicações. 
2.26. Dessa forma, estabeleceu-se o conceito de plataforma web que pressupõe conceitos de 
cloud (nuvem), como escalabilidade automática de recursos, dispensando-se onerações 
desnecessárias típicas de nuvens privadas, onde o dimensionamento de máquinas virtuais 
exige alocação superdimensionada de recursos para suportar picos de processamento. 
2.27. Essa problemática de “reserva” virtual de recursos de armazenamento e processamento 
de dados de nuvem, através das chamadas “máquinas virtuais” foi há muito superada pelo 
conceito cloud, que permite elasticidade virtualmente “infinita”, permitindo que tanto em 
curto quanto em médio e longo prazo ocorra dimensionamento automático de recursos. 
2.28. Assim, ao invés de precisar reservar uma máquina virtual superdimensionada para 
suportar picos de processamento (lançamento de tributos em lotes, por exemplo), a 
administração pública tem a garantia de que gasta o mínimo possível com estruturações 
virtuais, sabendo que picos serão suportados automaticamente pelo atributo de elasticidade 
que caracteriza o cloud. 
2.29. Ademais, como essa equipe de administração não deseja executar processos de 
vistoria extenuantes e caríssimos nas dependências físicas que suportam toda a 
ambientação cloud, 
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exigiu-se no certame as certificações definidas como fundamentais pelo MPGO e 
referendadas pelo TCU recentemente, a saber: ISO 27001, SOC 1 e SOC 2. 
2.30. Tais certificações são encontradas em diversas plataformas cloud existentes no mercado 
brasileiro, a custo acessível, sendo oportuno lembrar-se que, independentemente da 
linguagem de programação do sistema, basta que seja desenvolvido em arquitetura web, que 
o aplicativo pode, a custo módico, ser hospedado em ambiente com as certificações 
requisitadas. 
2.31. Assim, no contexto dessa municipalidade, resta justificada a exigência de objeto único 
com base na racional padronização e nos “considerandos” técnicos acima externados. 

 

3. ENTIDADES LICENCIADAS. 
 

Câmara Municipal de Serrana/SP – CNPJ: 49.230.600/0001-35 
 

4. SERVIÇOS A SEREM PRESTADOS: 
 

4.1. Licenciamento mensal dos seguintes sistemas de gestão pública: 
 

1. Contabilidade Pública (Contabilidade, Prestação de contas, Controladoria); 

2. Compras, Licitações e Contratos; 
3. Planejamento Público (PPA, LDO e LOA); 
4. Patrimônio Público; 
5. Portal da Transparência; 
6. Recursos Humanos; 
7. Folha de Pagamento; 
8. E-Social; 
9. Contra cheque on-line; 

 
 

4.1.1. A Solução ERP poderá agrupar ou dividir as funcionalidades em tantos 
sistemas/módulos quantos forem necessários para o pleno atendimento dos requisitos 
exigidos no presente edital, não se constituindo obrigatório o fornecimento idêntico de 
sistemas elencados acima, contanto que seja desenvolvida por um único desenvolvedor, por 
motivos de padronização e garantias de confiabilidade e integridade do banco de dados, já 
justificadas acima. 

 
4.2. Implantação (Configuração, customização, migração de informações e habilitação 
dos sistemas para uso): 
4.2.1. A conversão / migração e o aproveitamento de todos os dados cadastrais e 
informações dos sistemas em uso são de responsabilidade da empresa proponente, com 
disponibilização dos mesmos pela entidade para uso. Deverão ser convertidos todos os dados 
dos de gestão de pessoal, de patrimônio e constantes dos sistemas legados. Além disso, 
também deverão ser convertidas as informações de contabilidade, planejamento público, 
compras e licitações, estoques do atual exercício, pelo menos. 
4.2.2. A entidade não dispõe de diagrama e/ou dicionário de dados para fornecimento a 
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empresa vencedora da licitação, devendo a mesma migrar / converter a partir de cópia de 
banco de dados a ser fornecida. 
4.2.3. Para cada um dos sistemas licitados, quando couber, deverão ser cumpridas as 
atividades de configuração / customização de programas, de forma que os mesmos estejam 
adequados à legislação da entidade; 
4.2.4. Acompanhamento dos usuários, na sede da entidade, em tempo integral na fase de 
implantação do objeto. 
4.2.5. Na implantação dos sistemas acima discriminados, deverão ser cumpridas, quando 
couberem, as seguintes etapas: 
4.2.5.1. adequação de relatórios, telas, layouts e logotipos; 
4.2.5.2. parametrização inicial de tabelas e cadastros; 
4.2.5.3. estruturação de acesso e habilitações dos usuários; 
4.2.5.4. adequação das fórmulas de cálculo para atendimento aos critérios adotados 
pela entidade; 
4.2.5.5. ajuste de cálculo, quando mais de uma fórmula de cálculo é aplicável 
simultaneamente. 
4.2.6. O recebimento dos serviços de implantação, customização inicial, conversão e 
treinamento se darão mediante aceite formal e individual para cada sistema licitado, devendo 
ser obrigatoriamente antecedido de procedimentos de validação pelo presidente desta 
Câmara, sendo que estes deverão ser formais e instrumentalizados. 
4.2.7. O recebimento dos serviços de suporte técnico in loco se dará mediante liquidação, 
pelo setor competente, dos serviços indicados em documento próprio da proponente, que 
detalhe os serviços prestados e o tempo de execução. 
4.2.8. Todas as decisões e entendimentos havidos entre as partes durante o andamento dos 
trabalhos e que impliquem em modificações ou implementações nos planos, cronogramas ou 
atividades pactuadas, deverão ser prévia e formalmente acordados e documentados entre as 
partes. 
4.2.9. A CONTRATADA será responsabilizada pelas perdas, reproduções indevidas e/ou 
adulterações que por ventura venham a ocorrer nas informações da CONTRATANTE, quando 

der causa e estas estiverem sob sua responsabilidade. 
4.2.10. A CONTRATADA e os membros da equipe deverão manter absoluto sigilo acerca de 
todos os dados e informações relacionadas ao objeto da presente licitação, assim como, 
quaisquer outras informações a que venham a ter conhecimento em decorrência da prestação 
de serviços contratada, podendo responder contratualmente e legalmente pela inobservância 
desta alínea, inclusive após o término do contrato. 
4.2.11. Todas as decisões e entendimentos que impliquem em modificações ou 
implementações nos planos, atividades ou cronogramas pactuados durante o período 
contratual, deverão ser prévias e formalmente acordadas e formalizadas entre as partes. 
O prazo para conclusão dos serviços de implantação será de 90 (noventa) dias, 

contados da emissão da Ordem de Serviço. 

 

4.3. Treinamento e Capacitação: 
4.3.1. A CONTRATADA deverá apresentar, quando solicitado, Plano de Treinamento 
destinado à capacitação dos usuários e técnicos operacionais para a plena utilização das 
diversas funcionalidades de cada um dos sistemas, abrangendo os níveis funcional e gerencial, 
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o qual deverá conter os seguintes requisitos mínimos: 

4.3.1.1. Nome e objetivo de cada módulo de treinamento; 
4.3.1.2. Público alvo; 
4.3.1.3. Conteúdo programático; 
4.3.1.4. Conjunto de material a ser distribuído em cada treinamento, incluindo 
apostilas, documentação técnica, etc.; 

4.3.1.5. Carga horária de cada módulo do treinamento; 
4.3.1.6. Processo de avaliação de aprendizado; 
4.3.1.7. Recursos utilizados no processo de treinamento (equipamentos, softwares, 
filmes, slides, livros, fotos, etc.). 
4.3.2. O treinamento para o nível técnico compreendendo: capacitação para suporte aos 
usuários, aspectos relacionados a configurações, monitoração de uso e permissões de acesso, 
permitindo que a equipe técnica possa propiciar o primeiro atendimento aos usuários, ou 
providenciar a abertura de chamado para suporte pela CONTRATADA. 
4.3.3. As turmas devem ser dimensionadas por área de aplicação, sendo que cada turma não 
possuirá mais de 5 (cinco) participantes; a quantidade de usuários por sistema é irrelevante, 
devendo a proponente dimensionar seus custos pela quantidade de horas estimadas para 
cada treinamento, de cada módulo, além das demais despesas correlatas. 
4.3.4. Deverá ser fornecido Certificado de Participação aos funcionários que tiverem 
comparecido a mais de 85% (oitenta e cinco por cento) das atividades de cada curso. 
4.3.5. Os equipamentos disponíveis serão no mínimo de um microcomputador para cada dois 
participantes, fornecidos pela CONTRATANTE, e será realizado nas dependências da entidade, 
devendo em todo caso haver disponibilidade de uma impressora, na sala de treinamento, para 
testes. 
4.3.6. A CONTRATADA deverá treinar os usuários dentro do período de implantação, em 
carga horária e com métodos suficientes a capacitação para normal uso do ferramental 
tecnológico a ser fornecido. 
4.3.7. Em relação ao sistema de atendimento ao cidadão, deverá a CONTRATADA treinar os 

servidores envolvidos com a operação, os quais ficarão responsáveis pelo treinamento à 
comunidade, em sendo o caso; 
4.3.8. A CONTRATANTE resguardar-se-á o direito de acompanhar, adequar e avaliar o 
treinamento contratado com instrumentos próprios, sendo que, se o treinamento for julgado 
insuficiente, caberá à CONTRATADA, sem ônus para a CONTRATANTE, ministrar o devido 
reforço. 
4.3.9. O Plano de Treinamento deverá ser elaborado de acordo com as especificações 
apresentadas a seguir: 

 

 
Área 

Nº de 
usuários 

Horas de 
Treinamento 

Contabilidade; 3  

8 

Compras, Licitações e 
Contratos; 

3 8 

Planejamento; 2 6 

Patrimônio; 3 8 

Portal da transparência; 3 6 
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Recursos Humanos   2 8 

Folha de Pagamento;   3 8 

E-Social; 2  6 

Contra Cheque On-Line; 2 6 

4.4. Suporte Técnico: 
4.4.1. A CONTRATADA deverá disponibilizar portal de atendimento, suporte e sustentação 
ao usuário, permitindo à entidade uma visão gerencial completa dos serviços e do 
atendimento técnico prestado pela empresa contratada. 
4.4.2. Deverá ser garantido o atendimento à entidade, no horário das 8h00min às 12h00min 
e das 13h30min às 18h00min, de segunda a sexta-feira; 
4.4.3. Para cada novo atendimento iniciado deverá ser vinculado um código ou número de 
chamado exclusivo, podendo ser listado e visualizado pelo usuário posteriormente. 
4.4.4. O atendimento deverá ser realizado via chamado técnico virtual ou ligação de voz, 
devendo a proponente viabilizar esta tecnologia sem custos adicionais à entidade; 
4.4.5. Poderá a CONTRATANTE chamar a central de atendimento da provedora via linha 
telefônica. 
4.4.6. O portal de atendimento deve permitir o cadastro dos usuários em diversas entidades 
a qual o mesmo esteja vinculado, possibilitando abrir chamados, executar reclamações, enviar 
documentos, tramitar questões técnicas. 
4.4.7. O login e senha deve ser individualizado e permitir o acesso ao portal de atendimento 
e demais sistemas licitados. 
4.4.8. O portal de atendimento deve disponibilizar um recurso para o usuário pesquisar e 
visualizar todos os seus registros de chamados realizados. 
4.4.9. O portal de atendimento deve permitir que o usuário altere a sua senha de acesso. 
4.4.10. O portal de atendimento deve permitir o envio/recebimento de notificações aos 
usuários envolvidos no atendimento de uma solicitação ou tarefa. 
4.4.11. O portal de atendimento deve possuir pesquisa de satisfação dos chamados atendidos. 

 

4.5. Atendimento Técnico na sede da entidade: 
4.5.1. O atendimento a solicitação do suporte deverá ser realizado na sede da entidade, por 
técnico apto a prover o devido suporte ao sistema, com o objetivo de: 
4.5.1.1. Esclarecer dúvidas que possam surgir durante a operação e utilização dos 
sistemas; 
4.5.1.2. Treinamento dos usuários da Administração Municipal na operação ou 
utilização do sistema em função de substituição de pessoal, tendo em vista demissões, 
mudanças de cargos, etc.; 
4.5.1.3. Elaboração de quaisquer atividades técnicas relacionadas à utilização dos 
sistemas após a implantação e utilização dos mesmos, como: gerar/validar arquivos para 
órgão governamental, instituição bancária, gráfica, Tribunal de Contas, auxílio na legislação, 
na contabilidade e na área de informática, entre outros; e, 
4.5.1.4. Prestação de serviços de consultoria e orientações aos usuários. 

 

5. REQUISITOS DE TECNOLOGIA: 
5.1. Todos os sistemas, incluindo sistemas gerenciadores de bancos de dados, deverão 
possuir garantia de assistência técnica oficial no país, pelo desenvolvedor ou por 

https://www.serrana.sp.leg.br/


  
 

 

Câmara Municipal de Serrana 
Av. Deolinda Rosa, 1048 – Jardim das Rosas  

Serrana/SP - CEP 14.150-000 
(16) 3987-1320 / (16) 3987-2268 

https://www.serrana.sp.leg.br - camara@serrana.sp.leg.br 

 

 
técnico/empresa oficialmente credenciada, inclusive nos casos em que a propriedade 
intelectual não pertença a empresa nacional, ou com sede ou sucursal no país. 
5.2. Os sistemas devem rodar (servidor de aplicações e servidor de bancos de dados) em 
Datacenter estruturado com escalabilidade automática, elasticidade que permita o 
dimensionado da estrutura de T.I. dedicada de acordo com a demanda de armazenamento e 
hits (requisições). Não serão admitidas soluções baseadas em máquinas virtuais estáticas, 
manualmente dinamizadas, que não suportem picos de processamento e onerem a 
administração pública em médio e longo prazo com aumento de capacidade de 
processamento. 
5.3. Os sistemas devem permanecer hospedados em Datacenters com comprovação de 
disponibilidade multizona com no mínimo três estruturas distintas e fisicamente separadas 
em locais com distância mínima de 50km entre si. 
5.4. O ambiente multizona deve funcionar com replicação de dados em tempo real, 
assegurando disponibilidade dos serviços em caso de queda de um datacenter. 
5.5. Visando melhor performance, independência, conectividade e acessibilidade, os 
sistemas devem ser desenvolvidos em linguagem e arquitetura nativas para Web, sendo 
responsivos à tela do equipamento. 
5.6. Não deverá haver necessidade de qualquer instalação física em qualquer máquina, 
dispositivo ou computador, devendo o usuário acessar os sistemas sem uso de nenhum 
recurso tecnológico como: runtimes e plugins para uso da aplicação, exceto em casos onde 
houver necessidade de software intermediário para acesso a outros dispositivos como leitor 
biométrico, impressoras, leitor de e-CPF/e-CNPJ, ou para assinador digital. 
5.7. Os sistemas devem ser acessados através de navegador web padrão (Chrome, Firefox, 
Opera, Internet Explorer, Edge e Safari), com acesso em dispositivos com os seguintes 
sistemas operacionais, no mínimo: Windows, Linux, MacOS, e também nas seguintes 
plataformas mobile: Android e iOS. 
5.8. Os sistemas devem possuir help online, para esclarecimento de dúvidas sem 
necessidade de abertura de chamado técnico, acessado através dos próprios sistemas. 
5.9. Os sistemas devem ser estruturados sem tabelas redundantes ao usuário, permitindo 
que, sempre que um dado for cadastrado em um sistema, a informação esteja disponível em 
outro. 
5.10. Também deve ser possível ao usuário optar pela não integração entre cadastros, 
mediante simples parâmetro no sistema, permitindo a indicação, pelo administrador do 
sistema, de usuários que poderão decidir as integrações entre os sistemas pendentes. 
5.11. Possuir ferramenta automatizada de integração de cadastros, para uso do usuário, 
que poderá optar por não integrar cadastros de áreas de aplicação distintas. 
5.12. Todos os sistemas devem utilizar protocolo HTTPS para navegação na internet, 
garantido a segurança das informações tramitadas através de criptografia. 
5.13. Os sistemas devem possuir recursos de extração de dados através de web services, 
acessíveis diretamente pelo usuário final. 
5.14. Os sistemas devem permitir o controle de acesso com o uso de senhas, contendo 
controle de permissões de acesso tanto por usuário quanto por grupo de usuários, com 

definição das permissões para somente consulta, alteração, inclusão, exclusão e outras ações 
da aplicação como: estornar, cancelar, calcular, desativar, etc., quando disponíveis, por telas, 
dentro de cada módulo individualmente. 
5.15. Permitir alternância entre sistemas e entidades, sem novo login, permitindo que, na 
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mudança de entidades, o usuário seja automaticamente redirecionado para o mesmo 
exercício. 
5.16. Possuir gerenciamento de relatórios forma livre, permitindo ao usuário a escolha dos 
campos a serem gerados, possibilitando arrastar e soltar os componentes na posição em que 
deverá ser impressa. 
5.17. A partir dos relatórios existentes e com o uso de comandos simples, copiar relatórios 
e salvar como um novo, para criação de novo modelo, podendo executar formatação de 
campos, adição de imagens ao corpo do relatório e configuração de agrupamentos. 
5.18. Possuir gerenciamento de relatórios, permitindo ao usuário final, a partir de um 
modelo de relatório existente, criar um novo relatório (salvar como/copiar), mantendo-se o 
modelo de relatório original inalterado, com a opção de 10nali-lo público (qualquer usuário 
acessa o novo modelo) ou mantê-lo restrito (somente o usuário acessa o modelo). 
5.19. Permitir que os relatórios solicitados sejam executados em segundo plano, permitindo 
ao usuário continuar trabalhando enquanto o relatório é gerado, com notificação em tela 
assim que o relatório é gerado, ou opção de abertura automática, independente da página em 
que o usuário se encontra. 
5.20. Permitir a restauração de relatórios excluídos através de um repositório/lixeira. 
5.21. Permitir a geração de relatórios habilitados para digitação em determinados campos. 
5.22. Permitir que, ao gerar um relatório que tenha sido previamente compartilhado com 
outro usuário, este segundo possa ser notificado da emissão automaticamente e visualizá-lo. 
5.23. Permitir a utilização de elementos visuais no layout dos relatórios, como: textos, 
imagens, linhas, quadrados, retângulos, círculos, campos calculados, códigos de barra, códigos 
QR code e gráficos. 
5.24. Possibilitar que um documento seja assinado digitalmente no sistema, e que, após a 
assinatura, o usuário remeta o documento a outro usuário, que receberá notificação dentro 
do próprio sistema de que existe documento aguardando sua assinatura. 
5.25. Fornecer um código único, ou número de protocolo da impressão do relatório, 
evitando criação de relatório falso. 
5.26. Possuir uma ferramenta de geração de campos adicionais, em formato texto, lista, 
data, valor, alfanumérico, CPF, CNPJ, e-mail, hora, número inteiro, lista de seleção, múltipla 
seleção, telefone, texto e valor (fracionário), descrição, tamanho, dica de preenchimento 
quando o tipo de dado exigir e ainda, indicar se deve ser de preenchimento obrigatório ou 
não, ou mesmo possibilitar o agrupamento destes dados e a sua publicação entre as 
entidades, permitindo que o usuário defina críticas para cada um dos campos criados, sem 
necessidade de auxílio ou validação da empresa contratada. 
5.27. A alteração deverá criar automaticamente os repositórios no banco de dados, 
permitindo a criação de modelos de relatórios e gráficos diretamente pelo usuário, a partir da 
alteração efetivada, possibilitando ainda informar título para cada campo, que poderá ser 
utilizado em relatório ou gráfico. 
5.28. Permitir à entidade contratante, a partir de um ambiente de criação tecnológica 
disponível ao usuário, e sem auxílio ou prévia aprovação da empresa contratada, a criação de 

novos cadastros e rotinas nos sistemas. 
5.29. A alteração deverá criar automaticamente os repositórios no banco de dados, 
permitindo também a criação de modelos de relatórios e gráficos diretamente pelo usuário a 
partir da alteração efetivada, bem como a inclusão dos campos criados em relatórios já 
existentes. 
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5.30. Possuir ferramenta de geração de gráficos, disponível ao usuário e que dispense o uso 
de códigos ou comandos de programação, para que, a partir de qualquer informação existente 
no sistema, seja possível a criação de gráfico pelo próprio usuário. 
5.31. Possuir ferramenta de geração de gráficos que permita ao usuário a criação de gráficos 
a partir de qualquer gráfico anterior do sistema, mantendo o original inalterado. 
5.32. O gráfico, uma vez criado e gerado pelo usuário, deve ser atualizado 
automaticamente, sem necessidade de nova geração, com possibilidade de indicação de 
periodicidade da atualização. 
5.33. Possibilidade de criação de apresentação automatizada de gráficos nos sistemas que 
permita a exibição em série de gráficos, com possibilidade de periodização do tempo de 
exibição de cada gráfico. 
5.34. O gráfico, uma vez criado e gerado pelo usuário em qualquer sistema, deve ser 
atualizado automaticamente, com possibilidade de envio de link a gestores ou outros 
interessados. Quando o destinatário acessar o link, deve ter acesso a dados atualizados, e não 
estáticos. 
5.35. Manter histórico dos acessos por usuário, registrando a data, hora e módulo de 
acesso, criando também log de auditoria que permita identificar a data, hora e responsável 
por qualquer operação de alteração, inclusão e exclusão de dados. 
5.36. Nos principais cadastros dos sistemas, a auditoria deve estar visível ao usuário, quando 
da execução da alteração ou consulta de alterações. O sistema deve mostrar uma timeline, 
diretamente no cadastro e sem acesso a novas telas, indicando o histórico de alterações. 
5.37. A solução ERP deve possuir ferramenta de inteligência artificial, permitindo aplicação 
do conceito “machine learning”, potencializando a redução de custos com a autonomia virtual 
da administração pública e permitindo um amadurecimento contínuo da gestão e tomada de 
decisões. 
5.38. A solução ERP deve possuir capacidade de integração com outros bancos de dados, 
gerando relatórios via web services com uso de API’s que combinam dados de bancos de 
dados de terceiros com dados do próprio banco de dados da solução. 
5.39. A solução ERP deve possuir capacidade de exportar, via fonte de dados, informações 
para que outros sistemas de informação possam gerar bancos de dados. 
5.40. As informações armazenadas nos bancos de dados da solução ERP serão de 
propriedade da Câmara Municipal de Serrana. 
5.41. Solicitações de backup das informações realizadas pelo gestor do contrato deverão ser 
atendidas em no máximo 48 horas mediante abertura de chamado técnico. 
5.42. Os backups deverão ser em formato SQL, CSV, XML ou arquivo similar e possuir no 
mínimo os campos que compõe as tabelas e os respectivos registros do banco de dados, sendo 
possível a importação da estrutura em SGDB do mesma empresa desenvolvedora e versão 
que o oferecido pela contratada. 
5.43. A solução ERP deve possuir fonte de dados que permita a criação de Scripts com o uso 
integrado e consistente de soluções google forms. 

5.44. A solução deve possuir armazenamento de certificados digitais do tipo A1 em nuvem, 
em hardware inviolável do tipo HSM, permitindo ao usuário, de forma segura, executar 
assinaturas digitais de qualquer dispositivo sem necessidade de token físico. 
5.45. Nos principais cadastros dos sistemas, a auditoria deve estar visível ao usuário, quando 
da execução da alteração ou consulta de alterações. O sistema deve mostrar uma timeline, 
diretamente no cadastro e sem acesso a novas telas, indicando o histórico de alterações. 
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5.46. Os principais cadastros do sistema devem possuir visualização organizada e dinâmica 
em lista, que possua elementos de distinção visual de informações relevantes dos cadastros 
(distinção de tipos de itens cadastrados por cores, símbolos, etc.), permitindo que, sem a 
abertura ou análise do item de cadastro, o usuário possa identificar as informações mais 
relevantes. 
5.47. Propiciar ao usuário acesso a ambiente de criação de scripts de sistema, com 
possibilidade de exportação do script para uso externo, em outras aplicações, combinando 
API’s para geração de integrações. 

5.48. A funcionalidade acima deverá permitir alterar qualquer sistema. 
5.49. Possibilitar a cópia/distribuição de roteiros para outros sistemas, definindo as 
permissões que os usuários terão nos mesmos. 
5.50. Possibilitar uma cópia do roteiro para criação de novo, mantendo preservado o 
original. 
5.51. Permitir a elaboração de relatórios a partir do roteiro criado. 
5.52. Possibilitar o gerenciamento das versões dos roteiros para compartilhamento, 
permitindo a visualização de informações detalhadas, como: descrição do roteiro, sistema, 
natureza, fonte de dados, tags, autor de criação, data e hora de criação, último usuário que 
modificou, data e hora da modificação, permissões de modificação. 
5.53. Possibilitar a distribuição de relatórios ou roteiros para outras entidades ou sistemas, 
definindo inclusive as permissões que os usuários das entidades terão nos mesmos, bem como 
a atualização de relatórios já distribuídos. 

 

6. FUNCIONALIDADES ESPECÍFICAS 
 

6.1. CONTABILIDADE PÚBLICA (Contabilidade, Prestação de contas, Controladoria e 
Convênios) 
6.1.1. Propiciar ao usuário realizar o cadastro de empenhos objetivando atender o fluxo 
operacional proporcionado pela Lei nº 4.320/64. A partir do cadastro do empenho, no 
momento de salvar, o usuário deve ter permissão de iniciar imediatamente a fase de “Em 
liquidação” ou ainda iniciar diretamente a fase da “Liquidação”, sem necessidade de abertura 
de outros menus e telas. 
6.1.2. Propiciar ao usuário informar os valores dos componentes fiscais em cada período 
fiscal. 
6.1.3. Propiciar ao usuário registrar a quantidade de postos de trabalho terceirizados via 
contratos de terceirização de serviços com disponibilização de mão de obra. 
6.1.4. Propiciar ao usuário registrar os valores arrecadados decorrentes de venda de bens 
públicos. Informação referente aos três últimos exercícios conforma artigo 4º, parágrafo 2º 
alínea III da LRF. 
6.1.5. Propiciar ao usuário   cadastrar   Naturezas   das   receitas   com   suas   respectivas 

características específicas e segundo o fato gerador, ou seja, acontecimento real que gera o 
ingresso da receita no cofre público. O cadastro deve informar seu Número: respeitando a 
formatação prévia na configuração de natureza de receita, seu Tipo (sintético ou analítico), 
sua Descrição e Marcadores vinculados. 
6.1.6. Propiciar ao usuário interagir com os cadastros de Naturezas de receita, permitindo 
possível realizar a edição, exclusão e o desdobramento das Naturezas de receitas através da 
listagem. 
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6.1.7. Propiciar ao usuário cadastrar naturezas de despesas conforme necessidade da 
entidade. O cadastro deve em informar sua Descrição e seus, permitindo em um exercício, 
colocar em uso uma configuração, tornando naturezas da despesa válidas para utilização no 
exercício. 
6.1.8. Propiciar ao usuário interagir com os cadastros de naturezas de despesas, 
possibilitando realizar a edição, exclusão e o desdobramento de Natureza da despesa através 
da listagem. 
6.1.9. Propiciar ao usuário cadastrar Despesas não prevista na LOA (Lei Orçamentária Anual) 
que objetiva registrar despesas que não tiveram seus gastos previstos na elaboração da LOA 
e que receberão recursos financeiros através de operações de alterações orçamentárias 
(Suplementações). 
6.1.10. Propiciar ao usuário interagir com os cadastros de despesas não previstas na LOA (Lei 
Orçamentária Anual), podendo realizar através da listagem, operações de edição e exclusão. 
6.1.11. Propiciar ao usuário cadastrar as Ações de governo conforme necessidade da entidade, 
consistindo em informar seu Número, seu Tipo, sua Descrição e Finalidade. 
6.1.12. Propiciar ao usuário interagir com os cadastros de Ações por meio da listagem, sem 
necessidade de relatório, podendo o usuário editar e excluir o registro de uma Ação. Além 
disso, o usuário poderá visualizar as alterações da Ação, bem como desfazer essas alterações. 
6.1.13. Propiciar ao usuário interagir com os cadastros das alterações orçamentárias de 
receitas. No ambiente da listagem, poderá realizar a edição e exclusão de uma alteração 
orçamentária desde que esta, não esteja sancionada. 
6.1.14. Propiciar ao usuário o cadastro de alterações orçamentárias da receita que objetiva 
alterar o valor previsto da Receita ou até mesmo criar Receitas que por algum motivo não 
foram previstas na LOA. Esta alteração pode ocorrer por meio de algum ato autorizativo (Lei, 
Decreto, etc.). O cadastro deve informar o tipo de alteração, sua finalidade, a respectiva 
Receita, o Recurso da Receita, a Dedução, o Valor da dedução, seu Impacto da alteração (se 
aumenta ou diminui), e o respectivo Valor. 
6.1.15. Possibilitar a interação do cadastro de alterações orçamentárias da despesa através da 
listagem. Através da listagem o usuário poderá interagir com as etapas da alteração 
orçamentárias que podem ser: Proposta em elaboração, Proposta Concluída, No Legislativo e 
Sancionada. 
6.1.16. Propiciar ao usuário visualizar e pesquisar as alterações orçamentárias da despesa 
através de listagem, de modo dinâmico, sem necessidade da emissão de relatórios. 
6.1.17. Propiciar ao usuário a visualização e pesquisa dos bloqueios/desbloqueios através de 
listagem dinâmica com filtro, sem necessidade de relatório. 
6.1.18. Propiciar ao usuário desbloquear despesas já bloqueadas para a realização da 
execução orçamentária. Seu cadastro deve informar a Data, seu Valor, sua Finalidade e sua 
Fonte de recurso. 

6.1.19. Propiciar ao usuário interagir com o cadastro de bloqueios e desbloqueios através da 
listagem. Através da listagem o usuário poderá interagir com os filtros dos bloqueios, 
selecionando os registros por: “Todos”, “Desbloqueados” ou a “Desbloquear”. Poderá realizar 
operações como: Desbloquear, editar ou excluir bloqueios. Poderá interagir com o histórico 
do bloqueio, que além de visualizar toda movimentação do registro (bloqueios e 
desbloqueios), poderá, pelo histórico, editar ou excluir um registro. 
6.1.20. Propiciar ao usuário parametrizar o cadastro de bloqueios de despesas. O usuário 
poderá configurar o sistema para bloqueios automáticos, ou para autorizar previamente cada 
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bloqueio vindo do departamento de compras, devendo ser notificado por mensagem no 
sistema, a cada novo pedido de bloqueio. 
6.1.21. Propiciar ao usuário interagir através de um painel com os registros oriundos do 
serviço de interação do compras, possibilitando a efetivação do bloqueio e desbloqueio 
orçamentário individualmente, podendo recusá-lo e apontar o motivo. 
6.1.22. Propiciar ao próprio usuário personalizar o registro do desbloqueio com informações 
complementares conforme necessidade da entidade utilizando informações adicionais. 
6.1.23. Propiciar ao usuário cadastrar adiantamentos concedidos de suprimento de fundos e 
de diárias. Essa funcionalidade deve registrar todos os adiantamentos concedidos através do 
pagamento de empenhos que possuam identificadores de Adiantamento ou diária, 
possibilitando ao usuário interagir com listagem dinâmica que permita filtros por favorecido, 
ou como “Concedido”, “Comprovado”, “a prestar contas”, “encerrados” ou “todos” em tela, 
sem necessidade de geração de relatórios. 
6.1.24. Propiciar ao usuário realizar a devolução de valores não utilizados no adiantamento, 
atendendo a necessidade da devolução dos valores de adiantamento ou de diárias que não 
foram utilizados. O usuário pode executar a devolução do saldo, o que desencadeia a anulação 
dos documentos de pagamento, liquidação, em liquidação (se existir) e empenho com o valor 
devolvido. 
6.1.25. Propiciar ao usuário visualizar e pesquisar os adiantamentos concedidos de 
suprimentos de fundos e de diárias através da listagem. A pesquisa dos adiantamentos se dá 
pelo: Nome do credor, CPF, CNPJ e pela Especificação do empenho. Na listagem as 
informações visíveis ao usuário são: Credor, CPF ou CNPJ, Número do adiantamento, Número 
do empenho, especificação do empenho, data do adiantamento, valor, data limite para 
utilização, data limite para prestação de contas e status do adiantamento. 
6.1.26. Possibilitar aos usuários interagir com os cadastros de Agências bancárias, realizando 
operações de edição e exclusão de agências por meio da listagem dinâmica. 
6.1.27. No estorno de empenhos gerados através de ordens de compra permitir estornar 
também os itens da ordem. 
6.1.28. Permitir estorno total ou parcial tanto do saldo da liquidação quanto do valor das 
retenções, possibilitando a substituição ou alteração dos documentos fiscais. 
6.1.29. Propiciar ao usuário cadastrar a Anulação de liquidação, pagamento, prestação de 
contas de adiantamento e subempenho. 
6.1.30. Propiciar ao usuário interagir com os cadastros de Atos, realizando operações de 
edição e exclusão de atos, bem como ter a possibilidade de visualizar documentos em anexo 
aos atos e fazer o download dos mesmos, por meio da listagem dinâmica. 
6.1.31. Propiciar ao usuário interagir com os cadastros de Naturezas de texto jurídico, 
realizando operações de edição e exclusão de naturezas, por meio da listagem dinâmica. 

6.1.32. Propiciar ao usuário visualizar e pesquisar os tipos de atos pela listagem. A pesquisa 
pelos tipos de atos pode ser realizada pela descrição e pela classificação. Na listagem as 
informações da descrição e classificação devem ser visíveis ao usuário e passíveis de 
ordenação. 
6.1.33. Permitir gerar liquidações de empenhos a partir da folha de pagamento, permitindo 
ao usuário interagir através de um painel com os registros oriundos do serviço de interação 
da Folha, possibilitando a efetivação do Empenho e Liquidação. 
6.1.34. Propiciar ao usuário interagir com o cadastro de empenhos através da listagem. Por 
meio da listagem, o usuário poderá editar e excluir empenhos, além de poder realizar cópias 
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de empenho, adicionar subempenho, adicionar liquidação, adicionar pagamento, adicionar 
anulação, emitir relatório e emitir nota. Poderá ainda realizar filtros por empenhos ou restos 
e empenhos a comprovar. 
6.1.35. Através da listagem dinâmica de empenhos o usuário poderá efetivar as etapas do 
“em liquidação”, “liquidação” e “pagamento”, além de poder gerar um empenho 
complementar. 
6.1.36. Propiciar ao usuário realizar o cadastro de liquidação, conforme dispõe o art. 63 da Lei 
nº 4.320/1964. 
6.1.37. Propiciar ao usuário a opção de sugerir o texto da especificação do empenho no 
cadastro da liquidação, sem a necessidade de digitação (preenchimento inteligente). 
6.1.38. Efetuar os lançamentos automáticos das variações patrimoniais no momento da 
liquidação de empenho e arrecadação da receita. 
6.1.39. Propiciar ao usuário cadastrar regras contábeis específicas de planos de contas 
(PCASP) ou definições de descartes para aplicação nos documentos escrituráveis cabíveis. O 
cadastro deve informar sua Descrição, seu Status, o Documento escriturável e sua Condição. 
6.1.40. Propiciar ao usuário cadastrar uma Solicitação de Diária, com Identificador no 
empenho, com isso, no momento de realizar um Empenho utilizando o identificador “Diária”, 
esse empenho ficará associado à solicitação da diária. 
6.1.41. Propiciar ao usuário utilizar marcadores nos cadastros, que serão utilizados nas 
listagens dinâmicas para agilizar as análises e pesquisas, conforme sua necessidade. 
6.1.42. Propiciar ao usuário cadastrar os ordenadores da despesa, que são autoridades cujo 
seus atos resultam em emissão de empenho, autorização de pagamento, suprimento ou 
dispêndio de recursos. 
6.1.43. Propiciar ao usuário cadastrar e interagir com os cadastros de organogramas, 
realizando operações de edição e exclusão de organogramas por meio da listagem dinâmica. 
6.1.44. Propiciar ao usuário realizar a configuração do momento que irá realizar as retenções 
da entidade, que pode ser: na liquidação, no pagamento ou individual por retenção. 
6.1.45. Propiciar ao usuário criar e configurar as classificações contábeis, permitindo a 
construção de relatórios e demais artefatos a partir das configurações estabelecidas. 
6.1.46. Permitir inscrever as contas contábeis automaticamente no sistema de compensação 
dos empenhos de adiantamentos, quando da sua concessão e o lançamento de baixa 
respectivo, quando da prestação de contas. 
6.1.47. Propiciar ao usuário efetuar a prestação de contas de adiantamento de suprimentos 
de fundos e de diárias. A prestação de contas do adiantamento deve ser realizada pela 
interação do usuário com o ambiente de listagem, sendo que na efetiva prestação de contas 
deverão ser informados o respectivo Número e Data da prestação, os comprovantes da 

despesas vinculadas e seus respectivos valores. Permitindo efetuar a devolução de valores 
não utilizados, caso existam. 
6.1.48. Propiciar ao usuário cadastrar Programas de governo conforme necessidade da 
entidade. O cadastro deve informar seu Número e descrição, seu Público alvo, seus Objetivos, 
Justificativa, Diretrizes, Responsável, e Horizonte temporal, com listagem dinâmica. 
6.1.49. Propiciar ao usuário cadastrar a Administração de recursos, onde devem ser 
informadas as contas bancárias administradoras dos recursos e quais retenções extras são 
administradas por esses recursos. O cadastro deve informar o Recurso, a Conta bancária 
administradora e a respectiva Retenção extra orçamentária administrada, com interação 
posterior via listagem dinâmica. 
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6.1.50. Propiciar ao usuário cadastrar os tipos de comprovantes que serão utilizados no 
cadastro de comprovantes para identificar o tipo de documento fiscal (Nota fiscal, Sentença 
Judicial, Guia de recolhimento, Outros, Recibo, Fatura, Bilhete de passagem, Cupom fiscal, 
Conhecimento), podendo o usuário interagir com o cadastro de tipos de comprovantes, 
realizando operações de edição e exclusão, através da listagem dinâmica. 
6.1.51. Propiciar ao usuário cadastrar e interagir com os cadastros de transações financeiras 
podendo realizar, através da listagem, operações de edição e exclusão, bem como realizar a 
ativação de determinadas transações financeiras. 
6.1.52. Propiciar ao usuário interagir com os cadastros de unidades de medidas, realizando 
operações de edição e exclusão, através da listagem. 
6.1.53. Verificar estruturação da configuração de fases de encerramento de exercício. 
6.1.54. Propiciar ao usuário reabrir o período contábil após encerrado. 
6.1.55. Propiciar ao usuário realizar o encerramento do período contábil. 
6.1.56. Permitir a anulação de empenhos estimativos para que os mesmos não sejam inscritos 
em restos a pagar. 
6.1.57. Permitir a transferência dos saldos de balanço para o exercício seguinte, no 
encerramento do exercício. 
6.1.58. Não permitir a exclusão de lançamentos contábeis automáticos da execução 
orçamentária. 
6.1.59. Propiciar ao usuário cadastrar Eventos contábeis objetivando configurar roteiros pré- 
definidos para a realização da escrituração contábil conforme particularidade de cada 
documento escriturável. No Roteiro Contábil devem ser informadas as Contas contábeis 
integrantes do Roteiro, seu Tipo (Débito ou Crédito), seu Par e Desdobramento caso possua. 
6.1.60. Propiciar ao usuário configurar o plano de contas conforme determina a legislação 
aplicável, podendo interagir com o plano de contas através de planilha dinâmica. 
6.1.61. Assegurar que as contas só recebam lançamentos contábeis no último nível de 
desdobramento do Plano de Contas. 
6.1.62. Possuir ambiente de escrituração que permita interação, podendo selecionar os 
documentos por: “Todos”, “Escrituráveis”, “Descartado”, “Atrasado”, “Não escriturado”, 
“Inconsistente” ou “Escriturado”. 
6.1.63. Propiciar ao usuário estornar um lançamento contábil, que deve reverter a 
escrituração de lançamentos contábeis já existentes. Seu cadastro deve informar o 
Lançamento contábil desejado, sua data de estorno, seu histórico e valor. 
6.1.64. Propiciar ao usuário descartar registros de interações nos serviços de empenhos, 
bloqueios/desbloqueios, arrecadações e escrituração. 

6.1.65. Propiciar ao usuário recepcionar/armazenar os documentos enviados pelos 
departamentos competentes para proceder com a escrituração contábil. 
6.1.66. Propiciar ao usuário emitir o Balancete Dinâmico, permitindo controlar através de 
filtros a consulta aos lançamentos e movimentações das contas contábeis. Possibilitando 
visualizar os lançamentos das contas conforme o filtro, apresentando em forma de razão da 
conta, as movimentações da conta analítica em questão. Os filtros possíveis para emissão do 
balancete dinâmico devem ser por Período: Anual, Mensal e Diário; Grupo, Conta, Visão, 
Apenas saldo atual, Conta corrente, Componente, Registro contábil, Totalizador por dia, 
Saldos iniciais, abertura, diários, encerramento e documentos escriturados. 
6.1.67. Propiciar ao usuário gerar informações do sistema Contábil para o SIOPE 
6.1.68. Propiciar ao usuário emitir notas e relatórios a partir dos próprios ambientes do 
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sistema. 
6.1.69. Propiciar ao usuário realizar a interação entre os sistemas Contábil e Compras, 
permitindo interagir com registros de empenhos, anulações de empenhos, em liquidação, 
anulações de em liquidação, liquidação e anulações de liquidação. 
6.1.70. Propiciar ao usuário utilizar alterações contratuais do tipo “aditivo” ou 
“apostilamento” via interação com o compras; na emissão de empenhos; arrecadações, bem 
como na escrituração desses documentos. 
6.1.71. Propiciar ao usuário efetuar a interação de Empenhos do sistema Contábil com o 
Compras dispensando-o de informar um processo administrativo. 

6.1.72. Propiciar ao usuário alterar a entidade logada no sistema rapidamente. 
6.1.73. Propiciar ao usuário realizar o registro dos tipos de certidões expedidas por órgãos, ao 
informar uma descrição, utilizadas no cadastro de certidões dos convênios. 
6.1.74. Propiciar cadastrar e realiza a interação do usuário com o cadastro de convenentes e 
concedentes, por meio da listagem dinâmica. 
6.1.75. Propiciar ao usuário realizar pesquisar dos convênios recebidos cadastrados ao 
informar respectivo convênio, seu objeto ou situação do mesmo, o aditivo, sua justificativa ou 
situação do mesmo, demonstrando-os e ordenando-os por meio de listagem as informações 
do registro, ensejando maior visibilidade das informações que o usuário necessitar. 
6.1.76. Propiciar ao usuário realizar a prestação de contas de convênios repassados de forma 
ágil, gerados de forma automática com base nos pagamentos de empenho de convênios, por 
meio de informações básicas como a data da respectiva prestação e os comprovantes. 
6.1.77. Propiciar que pessoas ou empresas fornecedoras do município consulte os empenhos 
que estão pendentes de pagamento pelo município via dispositivo móvel. 
6.1.78. Permitir registrar a destinação das receitas decorrentes da alienação de bens, 
referente aos três últimos exercícios conforma artigo 4º, parágrafo 2º alínea III LRF. 
6.1.79. Propiciar ao usuário a realização da prestação de contas para o Tribunal de Contas. 
6.1.80. Propiciar a captura, armazenamento e gestão de notas fiscais contra o CNPJ da 
entidade através de monitoramento automático no webservice da Secretaria da Fazenda 
Nacional – SEFAZ; 
6.1.81. Propiciar a pesquisa das Notas Fiscais eletrônicas, informando o nº da nota fiscal, 
nome, CPF ou CNPJ da empresa responsável por sua emissão, data de emissão, valor ou 
situação; 
6.1.82. Propiciar a visualização de detalhes de uma Nota Fiscal eletrônica quando da consulta 
da consulta da Nota Fiscal eletrônica; 

6.1.83. Propiciar a visualização de eventos realizados entre o emitente e o destinatário 
quando da consulta da Nota Fiscal eletrônica; 
6.1.84. Propiciar visualização das Notas Fiscais eletrônicas canceladas na SEFAZ Nacional, 
evitando pagamentos desnecessários quando do cancelamento da nota, pelo emitente; 
6.1.85. Propiciar a geração automática de Manifestação de Recusa de operação por 
Desconhecimento de Operação e Operação não Realizada; 
6.1.86. Propiciar a configuração de certificado do tipo A1 e/ou A3 para comunicação com o 
Web Service da SEFAZ Nacional. 
6.1.87. Possibilitar que pessoas ou empresas fornecedoras do município consulte os 
empenhos que estão pendentes de pagamento pelo município via dispositivo móvel. 
6.1.88. Permitir gerar arquivos para o sistema AUDESP do Tribunal de Contas do Estado de São 
Paulo referente aos atos administrativos, dados contabilizados, dados financeiros e dados do 
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orçamento. 
6.1.89. Possuir relatório de saldo das contas por fonte de recurso, possibilitar sua emissão 
demonstrando apenas as fontes em que existir diferença de saldo 
6.1.90. Possuir relatório da administração direta de consórcio Anexo 1 – Repasse de recursos 
dos municípios aos consórcios públicos. 
6.1.91. Possuir relatório da entidade consórcio Anexo 2 – Prestação de contas dos consórcios 
públicos. 
6.1.92. Permitir informar os responsáveis com seus dados pessoais vinculados às entidades. 
6.1.93. Permitir informar a publicidade dos relatórios de Gestão Fiscal e Resumido da 
Execução Orçamentária. 
6.1.94. Permitir informar os valores dos componentes fiscais em cada período fiscal. 
6.1.95. Permitir registrar a quantidade de postos de trabalho terceirizados via contratos de 
terceirização de serviços com disponibilização de mão de obra. 
6.1.96. Permitir registrar os valores arrecadados decorrentes de venda de bens públicos. 
Informação referente aos três últimos exercícios conforma artigo 4º, parágrafo 2º alínea III da 
LRF. 
6.1.97. Permitir registrar a destinação das receitas decorrentes da alienação de bens. 
Informação referente aos três últimos exercícios conforma artigo 4º, parágrafo 2º alínea III 
LRF. 
6.1.98. Possibilitar aos munícipes e pessoas jurídicas do município a consulta dos empenhos 
pendentes de pagamento pelo município consultado via dispositivo móvel. 

 

6.2. COMPRAS LICITAÇÕES E CONTRATOS 
6.2.1. O aplicativo de Compras e Licitações deverá permitir a integração de dados de forma 
automática ou ainda através de arquivos de intercâmbio de informações com os sistemas de 
Contabilidade Pública e Patrimônio.  
6.2.2. Deverá propiciar acompanhamento dos processos licitatórios desde a preparação até 
seu julgamento, registrando as etapas de: 

a) Publicação do processo; 
b) Emissão do mapa comparativo de preços; 
c) Emissão das Atas referente Documentação e Julgamento das propostas; 

d) Interposição de recurso;  

e) Anulação e revogação; 
f) Impugnação; Parecer da comissão julgadora; 
g) Parecer jurídico; 
h) Homologação e adjudicação; 
i) Autorizações de fornecimento; 
j) Contratos e aditivos; 
k) Liquidação das autorizações de fornecimento; 
l) Gerar empenhos para a contabilidade e liquidação dos empenhos. 

6.2.3. Possuir listagens dinâmicas para controle de processos. 
6.2.4. Possuir listagem dinâmica para controle de autorizações de fornecimento. 
6.2.5. Permitir gerar bloqueios na Contabilidade a partir das solicitações de compra. 
6.2.6. Permitir a geração de arquivo com os itens da coleta de preço para cotação pelos 
fornecedores, possibilitando a leitura dos preços cotados para preenchimento automático dos 
preços dos itens da coleta. 
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6.2.7. Integrar materiais do sistema de Compras com materiais utilizados pelo sistema de 
Frotas e quando integrado manter os mesmos materiais, fornecedores e centro de custos. 
6.2.8. Permitir a integração com a receita federal para consulta de regularidade dos 
fornecedores. 
6.2.9. Propiciar a geração de arquivos para WBC Public (Sistema competitivo eletrônico de 
apuração de preço), conforme layout disponibilizado. 
6.2.10. Propiciar a leitura de arquivos gerados pelo WBC Public (Sistema competitivo 
eletrônico de apuração de preços). 
6.2.11. Propiciar controlar as quantidades entregues parcialmente pelo fornecedor, 
possibilitando a emissão de relatório de forma resumida e detalhada, contendo as 
quantidades entregues, os valores e o saldo pendente. 
6.2.12. Propiciar gerar entrada do material no almoxarifado a partir da liquidação, permitindo 
a visualização da geração da movimentação no estoque (gerada ou não) na própria janela de 
liquidações. 
6.2.13. Permitir gerar bens no sistema patrimonial a partir das liquidações de compra. 
6.2.14. Permitir o cadastramento de permissões dos usuários por Centro de Custo e filtrando 
por órgão e unidade orçamentária. 
6.2.15. Permitir o controle da agenda de licitações. 
6.2.16. Permitir configurar o sistema para que emita mensagem sobre os contratos vencidos, 
cancelados e a vencer, podendo ser somente de aviso ou impedindo a emissão de 
Autorizações de Fornecimento para contratos vencidos e cancelados. 
6.2.17. Permitir parametrização para numerar a licitação de forma sequencial ou por 
modalidade, possibilitando alterar a numeração sugerida pelo sistema. 
6.2.18. Permitir parametrizar o sistema para que quando iniciar, seja mostrado na tela inicial 
o acompanhamento da data de vencimento dos contratos e aditivos, selecionando a 
antecedência em dias que o contrato irá vencer. Podendo também imprimir a relação dos 
mesmos. 
6.2.19. Permitir parametrizar o sistema, de forma que seja possível a vinculação de saldo à 
requisição de compras. 
6.2.20. Permitir cadastro e emissão de ordem de compra de acordo com as adjudicações do 
processo. Essa ordem de compra deve permitir liquidação total ou parcial de acordo com as 

entregas do fornecedor. 
6.2.21. Propiciar a inserção de itens no cadastro das liquidações das autorizações de compra, 
bem como copiar os itens de uma outra liquidação. 
6.2.22. Propiciar efetuar o controle da quantidade entregue dos itens da liquidação, bem 
como copiar os itens de autorizações anteriores. 
6.2.23. Propiciar o cancelamento das autorizações de compra, permitindo a descrição 
completa do motivo da anulação. 
6.2.24. Propiciar controle, através de listagem dinâmica, de todas as autorizações e/ou 
liquidações. 
6.2.25. Permitir realizar o acompanhamento do saldo dos itens da licitação, detalhando por 
processo e podendo optar por um determinado período. 
6.2.26. Propiciar efetuar o cadastro dos materiais incluindo informações como material 
perecível, material estocável, material de consumo ou permanente, material combustível e o 
tipo do combustível, descrição sucinta e detalhada do material, grupo e classe do material, 
podendo executar o controle de materiais em lista dinâmica. 
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6.2.27. O sistema deverá alertar, no processo de compras, caso o mesmo tenha sanções de 
impedimento de contratar com a administração pública. 
6.2.28. Permitir vincular ao fornecedor ramos de atividade, documentos e certidões 
negativas, materiais fornecidos, nome dos sócios. 
6.2.29. Permitir a inidoneidade de fornecedores por rescisão de contrato, controlando a data 
limite da situação. 
6.2.30. Propiciar o cadastro de tipos de documentos dos fornecedores. 
6.2.31. Permitir o cadastramento de comissões dos tipos permanente, especial, servidores, 
pregoeiros e leiloeiros. Informando as portarias ou decretos que as designaram, com suas 
respectivas datas de designação e expiração, permitindo informar também os seus membros 
e funções designadas. 
6.2.32. Permitir a realização de licitações com julgamento pelo Maior Desconto sobre uma 
Tabela/Catálogo de Preço ou sobre os próprios Itens da licitação. 
6.2.33. Permitir a realização de licitações com julgamento pelo Menor Adicional de Acréscimo 
sobre uma Tabela da Preço. 
6.2.34. Permitir a utilização do Pregão para licitações em que o vencedor será aquele que 
apresentar o Maior Lance. 
6.2.35. Propiciar o cadastramento de critérios de avaliação para julgamento pela Melhor 
Técnica e Preço. 
6.2.36. Permitir realizar licitações por lotes com rateio automático do preço unitário, ou 
ficando a cargo do fornecedor vencedor a atribuição do preço unitário para cada item do lote. 
6.2.37. Permitir aplicar, em licitações do tipo “Menor Preço por Lote”, descontos 
proporcionais aos itens que contemplam cada lote. 
6.2.38. Propiciar o controle dos gastos por unidade orçamentária através de limites mensais 
preestabelecidos. 
6.2.39. Permitir o cadastro dos objetos de Licitação com a possiblidade de acompanhar os 
valores para cada modalidade dentro de um mesmo objeto, podendo saber quando o limite 
for ultrapassado. Os objetivos poderão serem utilizados nos processos licitatórios. 
6.2.40. Permitir efetuar o vínculo do fornecedor por ramo de atividade. 
6.2.41. Permitir efetuar o vínculo dos fornecedores por cada material fornecido. 

6.2.42. Permitir utilizar uma codificação para desmembrar um elemento de despesa, 
podendo ser aplicada na autorização de compra por departamento. 

6.2.43. Permitir o cadastro dos limites legais estabelecidos para cada modalidade de licitação. 
6.2.44. Permitir cadastrar a forma de julgamento das propostas dos licitantes que participam 
da licitação. 
6.2.45. Propiciar manter o registro de modelos de textos próprios, como solicitações e 
pareceres. 
6.2.46. Propiciar manter o cadastro do órgão oficial que serão realizadas as publicações dos 
processos. 
6.2.47. Permitir emitir relação das solicitações de compra em um determinado período. 
6.2.48. Permitir o cadastramento de coletas de preço, possibilitando gerar uma compra 
direta, processo administrativo ou de compra, tendo como base para o valor máximo do item 
o preço médio ou menor preço cotado para o item na coleta de preços. 
6.2.49. Permitir cadastrar uma coleta de preços, informando os itens por fornecedor ou por 
lotes, ainda com a possibilidade de ler Solicitações. 
6.2.50. Permitir cancelar uma coleta de preços, de forma total ou parcial. 
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6.2.51. Propiciar realizar a pesquisa do menor preço por material, global ou por lote dos 
fornecedores, e marcar o vencedor de forma automática. 
6.2.52. Permitir o cadastro de compras diretas, informando dados como data da compra, 
fornecedor, centro de custo, objeto da compra, local de entrega e forma de pagamento. 
6.2.53. Permitir cadastro dos itens da compra direta separando estes por centros de custo 
específicos, por despesas ou por centros de custo e despesas 
6.2.54. Permitir executar a rotina de anulação da compra direta. 
6.2.55. Propiciar emitir o ofício de justificativa de dispensa de licitação. 
6.2.56. Propiciar a emissão do parecer do departamento contábil sobre determinada 
compra direta. 
6.2.57. Propiciar a emissão da autorização de fornecimento das compras diretas, permitindo 
vincular os dados dos empenhos. 
6.2.58. Emitir a solicitação da abertura da licitação, com informações de data de abertura da 
licitação, horário da abertura, número da licitação, modalidade, membros da comissão 
responsável pela abertura e objeto a ser licitado. 
6.2.59. Propiciar cadastrar e acompanhar os processos licitatórios desde a preparação até seu 
julgamento, em listagem interativa. 
6.2.60. Propiciar o cadastramento de licitações envolvendo a demanda de uma ou mais 
entidades, onde a entidade gestora da licitação poderá gerenciar as aquisições realizadas 
pelas entidades participantes. 
6.2.61. Permitir a contratação do segundo classificado quando o fornecedor vencedor deixar 
de fornecer o material ou de executar os serviços, mostrando na tela o próximo fornecedor 
classificado e opção para assumir ou não o mesmo preço unitário do ex-vencedor. 
6.2.62. Registrar os processos licitatórios contendo todos os dados necessários para sua 
identificação, tais como número do processo, objeto da compra, modalidade de licitação e 
datas de abertura e recebimento dos envelopes. 
6.2.63. Permitir que os itens do processo sejam separados por centro de custo com suas 
respectivas quantidades, possibilitando ainda a separação por despesa. 
6.2.64. Possuir rotina para apurar os vencedores da licitação, bem como desclassificar aqueles 

que não cumpriram algum item do edital ou cotaram preço acima do preço máximo 
estabelecido para um item, inclusive se for licitação por lotes. 
6.2.65. Possuir rotina para classificação das propostas do pregão presencial conforme 
critérios de classificação determinados pela legislação (Lei 10.520/2002). 
6.2.66. Permitir efetuar lances para a modalidade “pregão presencial” em tela com 
cronômetro para cada lance, controlar a diferença mínima entre os lances com visualização 
do valor mínimo aceitável do próximo lance, bem como ter opção para declinar os 
participantes que desistem da competição. 
6.2.67. Permitir o registro da inabilitação de um licitante logo após o encerramento de cada 
item/lote do Pregão Presencial ou somente após o encerramento de todos os itens/lotes. Ao 
registrar a inabilitação de um licitante o sistema mostra o próximo classificado e assim 
sucessivamente até encontrar um participante habilitado. 
6.2.68. Controlar o tempo entre um lance e outro por meio de um cronômetro, possibilitando 
ao pregoeiro pausar ou disparar quando desejar. 
6.2.69. Propiciar a utilização de critérios de julgamento das propostas em relação a 
microempresa e empresa de pequeno porte, de acordo com lei complementar 123/2006. 
6.2.70. Conter rotina de classificação das propostas dos participantes do pregão presencial ao 
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abrir o item ou lote para lances. 
6.2.71. Conter rotina de duplicação de dados de um processo de compra já cadastrado para 
um novo processo de compra de forma automática. 
6.2.72. Conter rotina de cadastramento de sanções administrativas aplicadas aos 
fornecedores que fornecem produtos ou serviços para a entidade. 
6.2.73. Conter rotina de cadastramento avisos de licitações para posterior publicação, 
mediante ao cadastro do processo de compra. 
6.2.74. Conter rotina de registro das interposições de recursos nos processos de compra. 
6.2.75. Conter rotina de anulação ou revogação dos processos de compra. 
6.2.76. Conter rotina de registro das possíveis impugnações no processo de compra. 
6.2.77. Propiciar efetuar os registros dos pareceres das comissões de licitação. 
6.2.78. Propiciar o registro das homologações e adjudicações nos processos de compra. 
6.2.79. Propiciar informar nos processos de compra as dotações orçamentárias da entidade 
gestora e das participantes para cada item. 
6.2.80. Propiciar gerar os bloqueios e empenhos para cada entidade contábil através do 
processo de compra. 
6.2.81. Possuir banco de dados unificado, permitindo o cadastro de diferentes entidades, 
onde, os cadastros de materiais e credores poderão ser integrados entre as entidades. O 
sistema deve permitir cadastrar processos de compras individuais para cada entidade, desde 
as solicitações de compras, coletas de preços, processo de compra e contratos. 
6.2.82. Permitir o cadastro de um processo de compra para mais de uma entidade, permitindo 
reunir solicitações de compra de todas as entidades para formação de um único processo 
licitatório, dessa forma, os itens deverão ser separados em quantidades para cada entidade 
levando em consideração as respectivas dotações e centros de custos. Para esses casos, o 
sistema deve possuir uma entidade gestora, responsável pelo processo de compra. 
6.2.83. Permitir manter histórico das alterações do contrato permitindo identificar se foi 
unilateral ou bilateral e o tipo de alteração contratual, tais como: acréscimo, diminuição, 
equilíbrio econômico financeiro, prorrogação, rescisão ou apostilamento. 

6.2.84. Propiciar a rescisão do contrato ou aditivo, informando motivo da rescisão, data do 
termo, da rescisão e da publicação, valor da multa e indenização, fundamento Legal e 
imprensa oficial. 
6.2.85. Propiciar registrar o apostilamento das dotações do processo, substituindo uma 
dotação por outra. 
6.2.86. Propiciar a emissão de demonstrativo com a relação da economicidade do pregão 
(valor previsto x lance). 
6.2.87. Possibilitar aos munícipes e proponentes das licitações a consulta do status do 
processo licitatório no município consultado via dispositivo móvel . 

 
 

6.3. PLANEJAMENTO PÚBLICO (PPA, LDO e LOA); 
6.3.1. Permitir executar alterações orçamentárias da despesa, sempre via ato legal (ex.: Lei 
e/ou Decreto), com reflexo na execução orçamentária em andamento. 

6.3.2. Permitir atualizar o PPA/ LDO a partir das alterações orçamentárias da despesa. 
6.3.3. Propiciar a interação dos cadastros de alterações orçamentárias das despesas 
realizadas por meio de listagem interativa, ou seja, o usuário realiza navegação entre as etapas 
da alteração orçamentárias, ou seja, proposta em elaboração, proposta concluída, se está no 
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legislativo, ou mesmo, sancionada. Tal interação, possibilita avançar etapas do respectivo 
registro, bem como, regressar a mesma. 
6.3.4. Propiciar ao usuário realizar o cadastro de alterações orçamentárias da receita e 
interagir com os cadastros a partir de listagem dinâmica. 
6.3.5. Propiciar ao usuário cadastrar e pesquisar as alterações orçamentárias da receita 
através de listagem dinâmica. 
6.3.6. Propiciar ao usuário a emissão e utilização de relatórios da Lei 4.320/64. 
6.3.7. Propiciar ao usuário a emissão e utilização de relatórios legais da Lei de 
Responsabilidade Fiscal – LRF. 
6.3.8. Permitir o registro das audiências realizadas para elaboração do orçamento e/ou 
sugestões da sociedade, ao informar o tema, o Ato autorizativo, a data e hora, a equipe de 
planejamento, a situação, o endereço, o tipo de audiência, o(s) endereço(s) da(s) audiência(s), 
o assunto, bem como, anexar documentos da audiência registrada. 
6.3.9. Permitir o cadastro e pesquisa das ações de governo. 
6.3.10. Possuir integração entre os módulos PPA, LDO e LOA, com cadastro único das peças 
de planejamento como organograma, programa, ação, função, subfunção, naturezas da 
receita e despesa e recursos. 
6.3.11. Permitir registrar cenários macroeconômicos na LDO para aplicação nas receitas e 
despesas, informando: Variável Método de cálculo (percentual ou valor) para o ano Atual e 
para os próximos anos Além disso possibilita informar texto, para detalhar as premissas 
utilizadas. 
6.3.12. Propiciar ao usuário a criação de uma configuração de organogramas personalizada 
para que o registro seja realizado conforme a organização estrutural da entidade pública. 
6.3.13. Permitir o registro da configuração de função e subfunção conforme a necessidade do 
município, indicando que está em uso uma determinada configuração e validando as funções 
e subfunções para utilizá-las no exercício, bem como, informar alguma descrição. 
6.3.14. Permitir o cadastro e a pesquisa de dedução da receita em listagem dinâmica, 
podendo ordená-las ao serem demonstradas. 

6.3.15. Permitir a criação/alteração das despesas do PPA, LDO e LOA de forma incremental 
durante a elaboração ou alteração do orçamento, solicitando somente informações 
obrigatórias, mas possibilitando que as demais sejam informadas em momento posterior. 
Permanece assim com a situação em elaboração, notificando ao usuário de que estão 
pendentes algumas informações, e logo preenchidas, deve ser possível o envio ao legislativo 
e sanção da referida peça orçamentária. 
6.3.16. Permite a visualização de diferenças, inclusão, atualização ou exclusão de receitas da 
LOA em comparação a LDO. 

6.3.17. Permitir o registro das despesas da Lei de Diretrizes Orçamentárias (LDO). 
6.3.18. Permitir a identificação nos registros de receitas e despesas a ausência de informação 
ou informação indevida, onde o usuário receberá a orientação devida referente a qual 
informação deverá ser complementada ou ajustada. 
6.3.19. Permitir o registro das despesas da Lei Orçamentária Anual (LOA). 
6.3.20. Permitir o registro das despesas do Plano Plurianual (PPA). 
6.3.21. Permite o registro de envio ao legislativo quando o orçamento estiver elaborado, 
possibilitando informar: Data de envio ao legislativo Observações Após o envio permite 
retorno ao executivo para alterações ou sancionar. Além disso quando estiver como enviado 
ao legislativo não deve permitir que a peça orçamentária seja alterada garantindo a 
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integridade dos registros. 
6.3.22. Permitir o envio dos registros de receitas e despesas da LDO para escrituração contábil 
após a peça orçamentária ser sancionada, possibilitando a visualização de quais documentos 
já foram enviados para escrituração, e se efetuada alguma alteração no orçamento elaborado, 
24nalisa-los. 
6.3.23. Permitir o envio dos registros de receitas e despesas da LOA para escrituração contábil 
após a peça orçamentária ser sancionada, possibilitando a visualização de quais documentos 
já foram enviados para escrituração, e se efetuada alguma alteração no orçamento elaborado, 
24nalisa-los. 
6.3.24. O usuário deve ter a possibilidade de reenviar a LOA para escrituração e caso seja 
efetuada alguma alteração no orçamento elaborado, permitindo reenviar os documentos 
alterados para escrituração. 
6.3.25. Permitir o envio dos registros de receitas e despesas do PPA para escrituração após a 
peça orçamentária ser sancionada, visualizando quando os documentos já foram enviados 
para escrituração, e caso se efetue alguma alteração no orçamento elaborado, permite-se 
reenviar os documentos alterados para escrituração. 
6.3.26. Permitir o cadastro e a pesquisa das equipes de planejamento previamente 
cadastrados ao informar a descrição e/ou seus os membros pertencentes, visualizando-as e 
ordenando-as por meio de listagem. 
6.3.27. Cadastrar a execução de metas físicas e realizar a avaliação, informando: Ação 
Programa Entidade Produto Unidade de medida Localizador Meta física estimada Meta física 
executada Observações Situação (A executar, Em execução, Executada) Além disso, na 
listagem, permitir realizar uma pesquisa pelas registros do ambiente, permitindo filtrar por: 
Ação: número e descrição Programa: número e descrição Situação Produto Unidade de 
medida; Localizador. 
6.3.28. 5.17.76. Permitir, na LDO, o registro de expansão das despesas e as suas respectivas 
compensações, uma descrição, o Ato regulamentar, o valor para o ano atual e para as 

projeções dos dois anos subsequentes, 
6.3.29. Permitir realizar as alterações legais no PPA. 
6.3.30. Permitir nos parâmetros da LDO escolher o grau do plano de contas de receita e 
despesa a ser utilizado 
6.3.31. Permitir o cadastro e a pesquisa de naturezas das receitas cadastradas, ao informar 
total ou parcial a máscara ou o texto da descrição da natureza, visualizando-as por meio de 
listagem. 
6.3.32. Permitir a visualização de todas as despesas elaboradas no PPA, conforme quadriênio 
selecionado, possibilitando, de uma forma rápida, inserir de forma individual ou em lote, 
registros de despesas na LDO, para atendimento do Art. 165 da Constituição Federal 1988. O 
recurso do saldo a priorizar disponível é da meta financeira conforme saldo orçamentário da 
despesa (previsto no PPA menos o priorizado na despesa da LDO do referido quadriênio. 
6.3.33. O usuário deve ter a possibilidade de replicar os marcadores de receitas e despesa do 
PPA para LDO por meio da priorização da LDO. 
6.3.34. Permitir a definição de quais colunas serão exibidas na listagem para visualização e 
ordenação das informações referentes ao cadastro de programas de governo, como o público- 
alvo e objetivos, indicando quais dados o usuário deseja visualizar. 
6.3.35. Permitir o cadastro de programas válido para o quadriênio, não permitindo que sejam 
incluídos novos programas no PPA quando a peça orçamentária que esteja com o status 
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diferente de „Em elaboração‟ ou „Em alteração’ e não podem existir dois programas com o 
mesmo número. 
6.3.36. Permitir a pesquisa dos programas de governos cadastros ao informar o número, a 
descrição, o público alvo e os objetivos por meio de listagem, ensejando maior visibilidade das 
informações que o usuário necessitar, bem como, ordená-las ao serem demonstradas. 
6.3.37. Permitir a identificação quando o valor da meta financeira da receita não está 
totalmente alocado nos recursos, confrontando valor da meta em comparação com o valor 
aplicado nos recursos, demonstrando a diferença a maior ou a menor. 
6.3.38. Propiciar ao usuário informar apenas os recursos na dedução que estejam vinculados 
a receita, demonstrando nas deduções somente os recursos da receita para seleção e uso. 
6.3.39. Propiciar ao usuário o registro dos recursos que representam as fontes financeiras, 
que sustentarão e assegurarão o desenvolvimento do plano de ação e atingimento do objetivo 
do governo. O registro deve ser possível por meio de informações como o número, conforme 
a formatação configurada dos recursos, o tipo ordinário ou vinculado, uma descrição, bem 
como, se é um recurso de superávit financeiro, também conforme a configuração. 
6.3.40. Permitir o registro das fontes de recursos, tipos ordinário e vinculado, conforme a 
configuração dos mesmos previamente cadastrada e necessidade do município, informando 
o número (este respeita a formatação previamente na configuração de recursos), a descrição, 
ou até mesmo, se é um recurso de superávit financeiro, informação habilitada quando a 
configuração designar uma enumeração de forma distinta para aqueles que são 
caracterizados como tal. 
6.3.41. Permitir o registro das renúncias fiscais, ao informar a receita da LDO renunciada, o 

tipo, ou seja, se é uma redução, isenção etc., a localização, o Ato regulamentador, uma 
descrição e os valores para o exercício atual e os dois subsequentes. Permite ainda registrar 
a(s) compensação(ões) informando as mesmas informações citadas, bem como, o setor 
beneficiário. Este registro deve ser realizado para propiciar a elaboração do relatório 
solicitado pela Lei de Responsabilidade Fiscal, Art. .4º, § 2º inciso V. 
6.3.42. Permitir registrar os resultados nominais mensais de forma automática (dividir por 
12). Além disso, caso o valor do rateio não fechar com valor total do ano logado, o sistema 
avisa e indica a diferença a ser ajustada. 
6.3.43. Permitir os registros dos riscos fiscais ao informar o tipo de risco, a entidade pública, 
o organograma, o detalhamento e a providência, bem como, o exercício atual e os próximos 
dois. Este registro deve ser realizado para possibilitar a elaboração do relatório solicitado pela 
Lei de Responsabilidade Fiscal, Art. .4º, § 3º. 
6.3.44. Permite o registro da sanção da peça orçamentária após seu envio ao legislativo, ao 
informar a respectiva data de envio ao legislativo, o Ato autorizativo, possíveis observações, 
bem como, não permitir que a peça orçamentária seja alterada quando a mesma estiver 
sancionada, garantindo a integridade dos registros. 
6.3.45. Permitir após a sanção da LOA disponibilizar as receitas e despesas para execução 
orçamentária. 
6.3.46. Permitir o controle de alteração dos dados do plano plurianual para que, depois de 
aprovado, os dados não possam ser alterados. 
6.3.47. Permitir a pesquisa das sugestões realizadas para a elaboração do orçamento 
previamente cadastradas ao informar o seu assunto, a sugestão apresentada, a categoria, 
tipo, período e origem, visualizando-as por meio de listagem, ensejando maior visibilidade. 
6.3.48. Permitir o registro dos tipos de alterações da receita, conforme a necessidade do 
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município e utilizá-los na elaboração da Lei Orçamentária Anual (LOA) nos registros de 
alterações orçamentárias da receita. 
6.3.49. Permitir a realização de filtros rápidos das entidades por meio de painéis interativos, 
selecionando os saldos positivos ou negativos conforme a necessidade do usuário, listando-as 
somente os relacionados a esses. 
6.3.50. Permitir a visualização do saldo do orçamento por entidade (receitas (+) transferências 
recebidas (-) despesas (-) transferências concedidas) durante a elaboração da peça 
orçamentária, dispensando por exemplo, realizar emissões de relatórios para conhecer o 
saldo planejado. 
6.3.51. Permitir a realização de filtros rápidos dos recursos das peças orçamentárias, por meio 
de painéis interativos, selecionando os saldos positivos ou negativos conforme a necessidade 
do usuário, listando-as somente os relacionados a esses. 
6.3.52. Permitir a realização de filtros rápidos com único clique no recurso apresentado na 
listagem da LOA somente registros vinculados a receita ou despesa. 
6.3.53. Propiciar ao usuário a realização da prestação de contas para o Tribunal de Contas. 

 
 

6.4  -   PATRIMONIO PÚBLICO 
6.4.1. Propiciar a indicação da configuração do organograma do legislativo que será válida 
para o exercício. 
6.4.2. Propiciar o controle dos bens por meio de registro de placas. 
6.4.3. Propiciar o registro da fórmula de cálculo para diferentes métodos de depreciação, 
exaustão e amortização, permitindo a classificação em linear, soma de dígitos ou unidades, 
podendo ativar ou desativar. 
6.4.4. Permitir a configuração dos órgãos, unidades orçamentárias e centro de custo da 
entidade. 
6.4.5. Permitir o registro de grupos de bens, definição do percentual de depreciação anual, 
valor residual do bem e vida útil do grupo de bens, com controle e consulta através de 
listagem dinâmica. 
6.4.6. Propiciar o cadastro de unidade de medida dos bens da entidade, permitindo 
informar a abreviatura. 
6.4.7. Permitir o cadastro dos tipos de transferências dos bens, informando descrição e 
classificação, e nos casos de transferência entre responsáveis, organogramas, grupos de bem 
ou localização física. 
6.4.8. Propiciar o armazenamento de documentos relacionados ao bem, ou a sua 
localização, através de arquivos em formato pdf, doc, docx, txt, html, xls, xlsx, jpg. 
6.4.9. Permitir o cadastro de localizações físicas. 
6.4.10. Permitir o registro de seguros de bens, com controle de seguradora, vigência, valor e 
apólice. 
6.4.11. Propiciar o envio, retorno e consulta de bens da manutenção, permitindo o registro 
da próxima revisão. 
6.4.12. Propiciar o envio, retorno e consulta de bens cedidos ou emprestados, com registro 
da data prevista para retorno. 
6.4.13. Propiciar o registro da utilização do bem imóvel, classificando em dominicais, uso 
comum do povo, uso especial, em andamento. 
6.4.14. Permitir tombar o bem, demostrando o organograma, placa e responsável. 
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6.4.15. Permitir informar o estado de conservação dos bens. 
6.4.16. Permitir identificar na listagem a situação que o bem se encontra, inclusive de está 
ounão em uso. 
6.4.17. Propiciar a remoção do registro do bem até quando for colocado em uso. 
6.4.18. Permitir informar a moeda vigente na aquisição do bem e conversão dos valores para 
moeda vigente. 
6.4.19. Permitir o cadastro de responsáveis pelos bens patrimoniais, informando nome, CPF, 
telefone, e-mail, se é funcionário do município, matrícula, cargo, natureza do cargo e o 
endereço. 
6.4.20. Permitir a emissão e registro do Termo de Guarda e Responsabilidade, individual ou 
coletivo dos bens. 
6.4.21. Permitir o registro e processamento da depreciação, amortização e exaustão dos 
bens em uso, atualizando de forma automática os valores depreciados no bem. 
6.4.22. Propiciar o uso de formas de depreciações flexíveis, com base na necessidade. 
6.4.23. Propiciar a baixa de bens de forma individual ou em lote, atualizando 
automaticamente a situação do bem para baixado, bem como estornar a baixa após sua 
finalização, retornando o bem para a situação antes de ser baixado. 
6.4.24. Propiciar transferências de bens entre organograma, responsáveis, grupos de bens, e 
localizações físicas. 
6.4.25. Permitir transferências individual ou por lote, atualizando automaticamente os 
novos registros no bem. 
6.4.26. Permitir o controle da destinação dos bens patrimoniais em desuso (alienação, 
sessão, baixa, perda, furto, roubo, sucata). 
6.4.27. Permitir o lançamento automático no Aplicativo de Contabilidade Pública das 
movimentações (incorporações, baixas, reavaliações, depreciações). 
6.4.28. Permitir a elaboração de inventário de bens patrimoniais. 
6.4.29. Permitir o Controle dos bens em garantia e as saídas de bens para manutenção e 
assistência técnica. 

 
 

6.5 -  PORTAL DA TRANSPARENCIA 
6.5.1. Permitir a edição das informações cadastrais das entidades. 
6.5.2. Permitir a seleção do estado e município através do filtro específico para cada um. 
6.5.3. Permitir ativar modo de alto contraste para facilitar acesso a deficientes visuais. 
6.5.4. Permitir ativar zoom para facilitar acesso a deficientes visuais ou com alguma 
dificuldade visual. 

6.5.5. Possuir uma ferramenta de busca afim de listar as consultas que tiverem em sua 
descrição do título, palavras coincidentes com a o termo digitado para pesquisar. 

6.5.6. Possuir uma ferramenta que oriente os cidadãos quanto à navegação do sistema, bem 
como facilitar a busca pela informação desejada. 

6.5.7. Possuir uma ferramenta que possibilita ao usuário leigo o entendimento de termos 
técnicos utilizados nas páginas do sistema. 

6.5.8. Permitir consulta de Receitas, Despesas, Veículos, Patrimônio, Almoxarifado, 
Licitações, Compras, Contratos, Pessoal, Demonstrativos contábeis, Contas Públicas. 

6.5.9. Possuir uma seção específica que permite a exibição das informações das receitas do  
Legislativo Municipal 
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6.5.10. Possuir uma seção específica que permite a exibição das informações das despesas 
da entidade. As informações da execução da despesa podem ser analisadas com base nos 
seguintes relatórios: 

• – Despesas por credor; 
• – Execução de programas; 
• – Gastos diretos por despesas; 
• – Gastos diretos por órgão; 
• – Transferências financeiras a terceiros; 
• – Empenhos a pagar por ordem cronológica; 
• – Despesas com diárias e passagens por credor; 
• – Execução de despesas; 
• – Gastos diretos de Legislativo; 
• – Gastos diretos por favorecidos; 
• – Gastos diretos por projeto/atividade; 
• – Despesas empenhadas, liquidadas e/ou pagas; 
• – Despesas com diárias e passagens; 
• – Despesas com cartão corp. e suprimento de fundos. 

6.5.11. Possuir uma seção específica para demonstração da composição dos bens que 
compõe o ativo imobilizado da entidade, além de possibilitar o acompanhamento das baixas 
dos bens (venda, desuso, extravio, obsolescência), com informações como a data de aquisição 

e o valor de aquisição. 
6.5.12. Possuir uma seção específica que permite obter informações do controle físico e 
financeiro de entradas e saídas de materiais dos estoques da entidade. 

6.5.13. Possuir uma seção específica que permite a exibição das licitações realizadas pela 
entidade, juntamente com as etapas do processo, as modalidades, empresas ganhadoras, 
perdedoras, mercadorias com suas respectivas quantidades e cotações de cada participante, 
além dos responsáveis legais das empresas e a relação dos fornecedores impedidos de licitar. 
Possibilitar também a publicação dos documentos legais tais como editais, avisos, retificações 
vinculadas ao certame. 

6.5.14. Possuir uma seção específica que permite a exibição todas as compras de pequena 
monta realizadas pela entidade através das compras diretas. 

6.5.15. Possuir uma seção específica que permite a exibição dos itens contratuais dos seus 
fornecedores de bens e serviços contratados pela entidade. Permitir também a publicação do 
contrato, na sua íntegra, para a visualização completa do documento bem como aditivos e 
outros possíveis documentos adicionais. 

6.5.16. Possuir uma seção específica que apresenta a relação dos cargos e salários dos 
servidores da entidade, os valores calculados da folha de pagamento separando-os por 
entidade, secretaria, organograma, lotação e classificação, conforme seus respectivos planos 
de carreira. 

6.5.17. Possuir uma seção específica que possibilite a visualização dos demonstrativos 
contábeis da entidade, com as seguintes consultas: 

• – Transferências financeiras entre entidades governamentais; 
• – Transferências voluntárias; 
• – Receitas e despesas extra orçamentárias; 
• – Movimentação de contas correntes bancárias. 

6.5.18. Possuir uma seção específica para exibição dos Relatórios de Gestão Fiscal e o 
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Relatório Resumido da Execução Orçamentária, ambos compostos de uma série de 
demonstrativos contábeis, publicados em bases mensais, bimestrais, quadrimestrais, 
semestrais e anuais, conforme princípio constitucional da publicidade, a Lei de 
Responsabilidade Fiscal (LRF) e a Lei n.º 9.755/98. 

6.5.19. Possuir uma seção específica para a consulta de publicações diversas (e opcionais) 
por parte da entidade. A seção permitirá a customização dos links e do título dos mesmos para 
que esteja da forma mais adequada segundo interpretação da entidade. 

6.5.20. Possuir uma seção específica de acesso à informação que possibilita ao cidadão 
efetuar questionamentos através de um canal direto com a entidade. Esta solicitação pode 
ser somente digital ou protocolizada em meio físico se for de interesse da entidade. 

6.5.21. Possuir uma seção específica de acesso à informação que possibilita consultar um 
relatório com estatística dos pedidos de informação já solicitados, os atendidos prorrogados, 
deferidos e indeferidos. Além disso, informar o quantitativo de solicitações, bem como o 
detalhamento de pedidos solicitados por sexo, profissão, escolaridade e localização 
geográfica. 

6.5.22. Permitir o cadastro de usuários com caráter de administrador os quais terão acesso 
à área administrativa do sistema para realizar toda a configuração do mesmo. 

6.5.23. Permitir o envio de e-mail que notifique o administrador e/ou responsável pela 

transparência ativa da entidade sobre atualização e última geração de carga para o sistema. O 
e-mail também notifica se há atraso de atualização dos dados. 

6.5.24. Possibilitar ao usuário realizar o relacionamento entre documentos e seus 
respectivos contratos ou processos licitatórios, para posterior exibição na consulta de 
contratos ou licitação. 

6.5.25. Permitir o cadastro de Ips para upload das cargas de dados, a fim de impedir que o 
envio de informações não seja realizado fora dos Ips cadastrados. 

6.5.26. Permitir o cadastro dos dados da entidade, como endereço, contato, setores e 
responsáveis, além da possibilidade de inclusão de imagem do brasão do município. 

6.5.27. Permitir o cadastro de links para que a eles sejam vinculados a relatórios conforme a 
necessidade da entidade. Estes relatórios devem ser disponibilizados às consultas de 
publicações opcionais. 

6.5.28. Permitir o cadastro dos relatórios previstos na Lei de Responsabilidade Fiscal (LRF) e 
a Lei n.º 9.755/98, conhecidos por pertencerem aos relatórios das Contas Públicas. 

6.5.29. Permitir o cadastro de setor(es) responsável(eis) pelo acesso à informação para que 
as solicitações sejam efetuadas à elas, além de exibir os dados juntamente com as informações 
da entidade. 

6.5.30. Permitir o cadastramento de motivos para a negação dos pedidos de acesso à 
informação. 

6.5.31. Possibilitar o cadastro de perguntas frequentes as quais reúnem respostas às 
perguntas mais comuns que os internautas do sistema fazem acerca do mesmo. 

6.5.32. Possibilitar o cadastro de termos e seus respectivos significados para que usuários 
leigos, ao navegarem pelas páginas do sistema, possam analisa-los. 

6.5.33. Permitir a parametrização para exibir ou não o cabeçalho e rodapé da entidade. 
6.5.34. Permitir que seja aplicada uma máscara aos CPF’s e CNPJ’s, a fim de que sejam 
ocultados, conforme configuração da máscara, nos resultados das consultas em que os 
mesmos aparecem. As máscaras podem ser configuradas por município e para cada alteração 
fica registrado o seu responsável. 
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6.5.35. Permitir que o usuário realize as configurações para quais consultas deseja exibir, de 
todos os sistemas estruturantes, para a(s) entidade(s) vinculada(s) a ele. 

6.5.36. Permitir que as informações consultadas pelo cidadão possam ser exportadas em 
diferentes formatos como PDF, ODT, ODS e CSV, utilizando filtros disponibilizados para cada 
série de dados. 

6.5.37. Permitir o cadastro de uma mensagem a ser apresentada ao internauta quanto à 
ausência de informação da consulta por ele realizada, pelo fato da entidade não ter fatos 
geradores para apresentar tais informações. 

6.5.38. Permitir o cadastro de uma mensagem a ser apresentada ao internauta quando a 
consulta por ele realizada não apresentar nenhuma informação, com base nos filtros de busca 
estabelecidos. 

6.5.39. Permitir o cadastro de uma mensagem a ser apresentada ao internauta referente à 
última atualização dos dados processados pelo sistema. 

6.5.40. Permitir o cadastro de uma mensagem de justificativa a ser apresentada ao 
internauta, informando que a entidade não possui ou deixou de utilizar o sistema 
estruturante, ou outra justificativa que possibilite a atualização diária de cargas de dados do 
sistema. 

 

6.5.41. Possuir uma seção específica que permite a parametrização das informações que 
serão exibidas, no momento das consultas, aos cidadãos quanto às receitas, despesas e 
demonstrativos contábeis da entidade. Nas parametrizações poderão ser configuradas as 
informações sobre: 

• – Empenhos da entidade com foco na visualização detalhada por 
credor; 

• – Gastos por órgão, programas de governo, por 
projeto/atividade e por elemento do gasto; 

• – Valores pagos em diárias e passagens; 
• – Estágio da execução orçamentária dos empenhos 
(empenhado, liquidado e pago); 

• – Acompanhamento da execução orçamentária; 
• – Transferências financeiras entre entidades governamentais; 
• – Transferências voluntárias; 
• – Receitas e despesas extra orçamentárias; 
• – Movimentação de contas correntes bancárias. 

6.5.42. Possuir uma seção específica que permite a parametrização das informações que 
serão exibidas, no momento das consultas, aos cidadãos quanto a relação dos veículos da 
entidade, com informações como o setor qual pertence, ano, placa e tipo. 

6.5.43. Possuir uma seção específica que permite a parametrização das informações que 
serão exibidas, no momento das consultas, aos cidadãos quanto aos bens que compõe o ativo 
imobilizado da entidade, além de possibilitar o acompanhamento das baixas dos bens (venda, 
desuso, extravio, obsolescência), com informações como a data e o valor de aquisição, bem 
como a localização dos bens. 

6.5.44. Possuir uma seção específica que permite a parametrização das informações que 
serão exibidas, no momento das consultas, aos cidadãos quanto ao controle físico e financeiro 
de entradas e saídas de materiais dos estoques da entidade. 

6.5.45. Possuir uma seção específica que permite a parametrização das informações que 
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serão exibidas, no momento das consultas, aos cidadãos quanto às licitações, contratos e 
compras diretas realizadas pela entidade. Nas parametrizações poderão ser configuradas as 
informações sobre: 

• – Licitações juntamente com as etapas do processo, as 
modalidades, empresas ganhadoras e perdedoras, as 
mercadorias/serviços, além dos responsáveis legais das 
empresas participantes; 

• – Fornecedores impedidos de licitar; 
• – Contratos firmados pela entidade; 
• – Compras diretas. 

6.5.46. Possuir uma seção específica que permite a parametrização das informações que 
serão exibidas, no momento das consultas, aos cidadãos quanto à informações de pessoal da 
entidade. Nas parametrizações poderão ser configuradas as informações sobre: 

• – Quadro de pessoal; 
• – Servidores inativos; 
• – Servidores contratados/temporários; 

• – Estagiários; 
• – Níveis Salariais; 
• – Agentes políticos; 
• – Servidores/empregados ativos; 
• – Servidores efetivos; 
• – Servidores comissionados; 
• – Total da folha de pagamento; 
• – Servidores cedidos/recebidos; 

6.5.47. As configurações permitem que os cargos e salários existentes dos servidores, exibe 
os valores calculados da folha de pagamento separando por entidade, secretaria, 
organograma, lotação, classificação dos servidores conforme seus respectivos planos de 
carreira. Parametrizar as informações funcionais dos servidores, verificando sua 
remuneração, trocas de cargos, transferências por cessão a outras entidades ou funções. 

6.5.48. Permitir personalizar os níveis de detalhamento das consultas. 
6.5.49. Possibilitar a exibição ou não, para cada relatório previsto na LRF e Resumidos da 
Execução Orçamentária, os dados da câmara. Além disso, permitir a seleção do ano a partir 
do qual os dados poderão ser visualizados pelos cidadãos, bem como a opção de exportar os 
dados. 

6.5.50. Possuir um mecanismo de segurança para a validação entre a aplicação e os sistemas 
estruturantes, afim de garantir que a carga de dados aconteça seguramente entre as partes 
através desta validação. 

6.5.51. Possuir uma seção específica que ofereça links que possibilitem a entidade divulgar 
a sua página da transparência através de tais links disponíveis em outros sítios. 

6.5.52. Possuir uma seção específica que seja possível consultar e atender aos 
questionamentos e solicitações de informação realizados pelo internauta. 

6.5.53. Possuir uma seção específica que seja possível consultar as cargas de dados oriundos 
dos sistemas estruturantes para gerenciamento, controle e tratamento de eventuais 
inconsistências no processo de envio. 

6.5.54. Possuir uma seção específica que seja possível consultar todas as consultas já 
efetuadas no sistema, com a possibilidade de filtrar por consultas específicas afim de verificar 
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todo o acesso do sistema e as consultas mais solicitadas. 

 
 
 6.6 RECURSOS HUMANOS 

6.6.1.  Permitir o controle de empréstimos concedidos a servidores com desconto 

automático das parcelas na folha mensal ou na rescisão. 

6.6.2.  Permitir a limitação do acesso de usuários às informações de funcionários de 

determinados grupos funcionais, organogramas e/ou vínculos empregatícios. 

6.6.3.  Propiciar o lançamento de históricos do tempo de serviço anterior, permitindo 

averbar esses períodos anteriores como: 

6.6.4. Tempo para a aquisição de licença-prêmio; 

6.6.5.  Tempo para a aquisição de adicional; 

6.6.6. Tempo válido para a contagem de tempo de serviço. 

6.6.7. Permitir o registro de salários de contribuição das experiências anteriores a 

admissão nesta entidade, informando a competência, valor da contribuição e o tipo de 

previdência. 

6.6.8. Permitir o cadastro das emissões de certidão de tempo de serviço. 

6.6.9. Registrar atos de elogio, advertência e punição. 

6.6.10. Propiciar a geração automática de afastamento.Propiciar que seja informado o 

responsável pelo ato. 

6.6.11. Propiciar o cadastro de processos administrativos para identificar motivos que 

levem a exoneração ou demissão de um funcionário concursado, podendo informar a banca 

avaliadora e a conclusão do processo. 

6.6.12. Permitir informar o nível de escolaridade mínimo exigido para o cargo, informando 

ao usuário se for cadastrado algum servidor que não tenha o nível mínimo exigido. 

6.6.13.  Permitir o controle de níveis salariais do cargo. 

6.6.14. Propiciar as informações dos processos de aposentadorias e pensões integrado com 

a folha de pagamento. 

6.6.15. Registrar os históricos dos processos de requerimentos de aposentadorias e 

pensões. 

6.6.16. Registrar automaticamente a movimentação de pessoal referente ao requerimento 

de aposentadorias e pensões. 

6.6.17. Permitir a inserção de representante legal do beneficiário menor ou incapaz. 

6.6.18. Permitir o cadastro de concursos públicos e processos seletivos para provimento de 

vagas de cargos públicos por meio de editais e critérios de aplicação de provas na área de 

conhecimento. 

6.6.19. Permitir a separação dos candidatos por região, área, avaliações, candidatos, perfil 

do cargo concorrido a vaga. 

6.6.20. Permitir o cadastro da forma como serão informados os resultados finais 

(aprovação e classificação) das avaliações do concurso público. 

6.6.21. Permitir o cadastro de comissões avaliadora dos concursos e seus membros que 

irão participar sendo presidente, secretário ou membro. 
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6.6.22. Permitir o cadastro de atestados com informação do CID (Classificação Internacional 

de Doenças). 

6.6.23. Permitir o controle dos atestados através de laudos médicos. 

6.6.24. Propiciar o controle por meio do laudo médico se o servidor já se encontra em 

readaptação pelo mesmo CID (Classificação Internacional de Doenças) do atestado. 

6.6.25.  Permitir no deferimento do laudo médico a geração automática de afastamentos.  

6.6.26.  Permitir a seleção de relatórios por tipo de atestado, possibilitando sua impressão 

agrupados ao momento do Cadastro de Laudos Médicos. 

6.6.27. Propiciar o agendamento e posterior registro de consultas e exames ocupacionais. 

6.6.28. Permitir o cadastro de responsáveis pelos PPP – Perfil Profissiográfico Previdenciário 

6.6.29. Oferecer a opção para agendamento de consultas e exames médicos. 

6.6.30. Propiciar o cadastro de acidentes de trabalho com registro dos dados do acidente, 

utilização ou não de equipamento de segurança, entrevista com o funcionário e 

testemunhas do acidente. 

6.6.31. Propiciar o cadastramento da ficha de avaliação médica “Anamnese”, para fazer a 

entrevista de saúde do candidato a vaga da função na entidade. 

6.6.32. Permitir o cadastro de médicos que faram parte da junta médica podendo ser 

composta por um ou vários médicos. 

6.6.33. Permitir o cadastro ou vinculação pessoa jurídica como instituição médica 

6.6.34. Permitir o cadastro de acompanhamento das informações da avaliação da situação 

de saúde do funcionário, podendo ser submetido a exames, devido ao seu trabalho ou 

qualquer outro fator que o leve a ser examinado. Essas informações servem para gerar o 

PPP (Perfil Profissiográfico Previdenciário)  

6.6.35. Permitir o cadastro dos fatores de risco a que se expõe um funcionário, servindo 

para a geração do PPP (Perfil Profissiográfico Previdenciário). 

6.6.36. Permitir o registro das informações referentes às exposições a fatores de risco, que 

possam causar danos à saúde ou integridade dos funcionários, servindo para a geração do 

PPP (Perfil Profissiográfico Previdenciário). 

6.6.37. Permitir o cadastro dos requisitos do Ministério do Trabalho para EPI (Equipamento 

de Proteção Individual). Essas informações servem para gerar o PPP (Perfil Profissiográfico 

Previdenciário). 

6.6.38. Permitir o cadastro de período em que o funcionário desempenhou a função, ou 

seja, sua atividade profissional. 

6.6.39. Permitir o cadastro de aquisição pela entidade de Equipamentos de Proteção 

Individual – EPI e Equipamento de Proteção Coletiva – EPC. 

6.6.40. Permitir o planejamento e execução de cursos de aperfeiçoamento com as 

seguintes características: 

6.6.41. Definir cronograma, carga horária e data da emissão de certificado; 

6.6.42. Propiciar a informação do ministrante; 

6.6.43. Permitir identificar se o curso foi por iniciativa da empresa ou por solicitação dos 

próprios servidores. 

6.6.44. Permitir o cadastro de avaliações de tipo estágio probatório, avaliação de 

desempenho e outras avaliações para os funcionários segundo a classificação que a 
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entidade julgar necessário aplicar. 

6.6.45. Propiciar o controle das informações referente estágio probatório, avaliando o 

servidor perante o atingimento da média/somatório definido ou necessidade de geração de 

processos administrativos.  

6.6.46. Permitir o cadastro na forma de avaliação do servidor que se encontra de acordo 

com o estatuto do órgão definindo um tipo de avaliação padrão e vinculando 

automaticamente ao servidor na sua admissão por concurso. 

6.6.47. Permitir a definição de afastamentos para cada tipo de avaliação que poderão 

causar atrasos no período de avaliação do funcionário. 

6.6.48. Permitir a definição para cada tipo de avaliação, afastamentos que não serão 

permitidos durante o período de avaliação. 

6.6.49. Permitir a definição para cada tipo de avaliação quantidade de dias de afastamento 

necessários para gerar processo administrativo. 

6.6.50. Permitir a definição para cada tipo de avaliação os motivos de faltas e a quantidade 

que poderá causar atraso no período de avaliação do funcionário, assim como quantos dias 

atrasará para a quantidade definida. 

6.6.51. Permitir a definição de fatores ou quesitos para cada tipo de avaliação, como por 

exemplo de experiência, pontualidade, assiduidade, disciplina, proatividade, produtividade, 

responsabilidade e definir as faixas dos conceitos considerados. 

6.6.52. Permitir o cadastro das comissões avaliadoras e os membros que irão participar 

dentro do período vigente informado. 

6.6.53. Propiciar o cadastro das avaliações que o funcionário teve participação nos ciclos de 

avaliação, bem como, o parecer do RH e feedback do funcionário. 

6.6.54. Permitir a configuração do uso de tempos anteriores averbados, para cada período 

de adicional do funcionário. 

6.6.55. Registrar automaticamente a movimentação de pessoal referente a concessão de 

adicional ao servidor, através da informação do ato. 

6.6.56. Possuir controle de compensação horas. 

6.6.57. Propiciar a identificação o tipo da transferência entre cedência ou recebimento do 

servidor. 

6.6.58. Permitir a configuração de quais afastamentos ou avaliações podem levar a geração 

dos processos administrativos. 

6.6.59. Permitir as configurações de diferentes formas de contagem de períodos de licença 

prêmio por cargo. 

6.6.60. Permitir a configuração do período para a aquisição da licença-prêmio em anos ou 

em dias. 

6.6.61. Permitir a configuração do período de gozo da licença ao ser lançado como um 

afastamento e qual o tipo do afastamento. 

6.6.62. Propiciar a configuração de quais afastamentos e qual a quantidade de dias 

afastados faz com que o período de aquisição de licença-prêmio do funcionário seja 

cancelado ou postergado. 

6.6.63. Propiciar a configuração de quais motivos e quantidades de faltas fazem com que o 

período de aquisição de licença-prêmio do funcionário seja cancelado ou postergado. 

https://www.serrana.sp.leg.br/


  
 

 

Câmara Municipal de Serrana 
Av. Deolinda Rosa, 1048 – Jardim das Rosas  

Serrana/SP - CEP 14.150-000 
(16) 3987-1320 / (16) 3987-2268 

https://www.serrana.sp.leg.br - camara@serrana.sp.leg.br 

 

 
6.6.64. Permitir as configurações de diferentes formas de contagem de períodos para a 

aquisição de adicionais. 

6.6.65. Permitir a utilização dos tempos de experiências anteriores para mais de uma 

matrícula atual do servidor. 

6.6.66. Permitir a utilização dos tempos ainda não averbados de contratos anteriores para 

mais de uma matrícula atual do servidor. 

6.6.67. Propiciar a configuração de quais afastamentos e qual a quantidade de dias 

afastados faz com que o período de aquisição de adicional do funcionário seja cancelado ou 

postergado. 

6.6.68. Propiciar a configuração de quais motivos de faltas e qual a quantidade de faltas faz 

com que o período de aquisição de adicional do funcionário seja cancelado ou postergado. 

6.6.69. Possibilidade de controlar cinco tipos diferentes de aposentadoria: “Tempo de 

Serviço”, “Idade”, “Invalidez”, “Compulsória”, “Especial” (Professor). 

6.6.70. Permitir a parametrização dos tempos mínimos necessários para o cálculo da 

aposentadoria para cada tipo de aposentadoria.  

6.6.71. Permitir o registro do valor do piso e do teto salarial para o pagamento de 

aposentadorias indicados para um período.  

6.6.72. Proporcionar o controle automático dos períodos de aquisição de adicionais 

conforme as configurações. 

6.6.73. Proporcionar o controle dos períodos de aquisição de licenças-prêmio conforme as 

configurações da licença-prêmio. 

6.6.74. Oportunizar o controle dos afastamentos do funcionário, integrado com a folha de 

pagamento do mesmo. 

6.6.75. Propiciar o registro automático da movimentação de pessoal referente aos 

afastamentos do funcionário, por meio da informação do ato. 

6.6.76. Propiciar o encerramento do concurso para não ocorrer alterações das informações 

e candidatos que participaram a fim de serem admitidos como funcionários. 

6.6.77. Permitir o controle do nível de escolaridade do servidor. 

6.6.78. Viabilizar a efetuação do encerramento dos cursos oferecidos pela entidade aos 

funcionários. 

6.6.79. Permitir os registros dos tempos referentes a contratos rescindidos anteriormente, 

experiências anteriores e averbações que devem ser contados para adicionais, licenças 

prêmio ou tempo de serviço. 

6.6.80. Permitir o registro dos históricos salariais do servidor. 

6.6.81. Propiciar o registro automático da movimentação de pessoal referente as alterações 

salariais do servidor por meio da informação do ato. 

6.6.82. Propiciar o registro do histórico de alterações de cargo do servidor. 

6.6.83. Permitir a geração das despesas referentes aos planos de saúde no período 

informado cadastrando nas despesas do funcionário. 

6.6.84. Propiciar a importação dos planos de saúde com todas as informações de contrato, 

abrangência, valor atual do plano da operadora para o cadastro de despesa de plano de 

saúde do funcionário. 

6.6.85. Propiciar a geração das avaliações para os funcionários que estiverem com a 
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configuração estabelecida.  

6.6.86. Propiciar a geração das avaliações de estágio probatório, avaliação 360º, avaliação 

de desempenho, avaliações extraordinárias e outras avaliações para os funcionários 

conforme a necessidade da entidade. 

6.6.87. Propiciar aos processos executados serem realizados automaticamente pela rotina 

de agendamento da execução da rotina. 

6.6.88. Propiciar a emissão dos relatórios referentes aos dados cadastrais de planos de 

saúde. 

6.6.89. Permitir a emissão de relatórios cadastrais por pessoa, dependentes, experiências 

anteriores, averbações e bolsas de estudo. 

6.6.90. Propiciar a emissão de relatórios referente a pessoa, compreendendo as 

informações de dependentes, experiências anteriores, averbações para aposentadoria, 

licença-prêmio, adicionais de tempo de serviço e bolsa de estudo. 

6.6.91. Propiciar a emissão da ficha de avaliação médica “Anamnese”, preenchendo a 

entrevista de saúde do candidato à vaga da função na entidade. 

6.6.92. Permitir a configuração de movimentações de pessoal, conforme a solicitação do 

TCE. 

6.6.93. Propiciar o cadastro de comunicação de acidente de trabalho para posterior 

emissão da Comunicação de Acidente de Trabalho – CAT para o INSS. 

6.6.94. Propiciar a emissão do Perfil Profissiográfico Previdenciário – PPP, baseado no 

histórico do servidor, conforme o layout da Previdência Social. 

 
6.7 -  FOLHA DE PAGAMENTO 
6.7.1. Conter rotina de configuração de parâmetros da Previdência Social (RGPS) assim como 
códigos e os percentuais que são utilizados na geração de valores. 

6.7.2. Permitir limitar o acesso de usuários às informações de funcionários de determinados 
grupos funcionais, organogramas e/ou vínculos empregatícios. 

6.7.3. Flexibilizar as configurações da folha de acordo com a necessidade e método utilizado 
pela Câmara Municipal de Serrana. 

6.7.4. Possuir cadastro único com dados de pessoas com foto, integrado com os outros 
sistemas. 

6.7.5. Permitir consultar a situação cadastral no CPF da pessoa física no site da Receita 
Federal, por meio do cadastro de pessoas. 

6.7.6. Possuir validação do dígito verificador de inscrições do PIS/PASEP e CPF no cadastro de 

pessoas. 
6.7.7. Permitir cadastrar e vincular dependentes no cadastro de pessoas informando o tipo 
de dependência, data inicial e final. 

6.7.8. Permitir mais de um vínculo para a pessoa e configurar estes contratos possibilitando 
informar um vínculo principal com data de admissão anterior ou posterior ao vínculo 
secundário. 

6.7.9. Controlar a lotação e localização física dos servidores. 
6.7.10. Permite registrar automaticamente a movimentação de pessoal referente a admissão 
do funcionário, através da informação do ato. 
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6.7.11. Permitir indicar para cada funcionário substituto, quem este está substituindo. 
6.7.12. Registrar automaticamente a movimentação de pessoal referente a prorrogação de 
contrato de servidores com contratos de prazo determinado, através da informação do ato. 

6.7.13. Permitir o controle dos planos previdenciários ou assistenciais a que cada servidor 
esteve ou está vinculado, por período, podendo registrar o número da matrícula do servidor 
no plano. 

6.7.14. Permitir registrar os vínculos previdenciários dos funcionários, planos, matrículas e 
período de permanência. Entende-se por vínculo previdenciário: o plano previdenciário ou 
assistencial ao qual o funcionário está vinculado. 

6.7.15. Controlar informações referentes aos estagiários vinculados com a entidade, bem 
como sua escolaridade e outros aspectos para acompanhamento do andamento do estágio. 

6.7.16. Possuir cadastro de autônomos que prestam serviços à entidade, permitindo 
registrar a data e o valor de cada serviço prestado, permitindo informar seus dependentes 
para desconto no IRRF. 

6.7.17. Ter o controle dos períodos aquisitivos de férias, controle dos lançamentos, 
suspensões e cancelamentos por funcionário conforme configuração. 

6.7.18. Controlar os períodos aquisitivos de férias em relação a quantidade de dias 
disponíveis para o gozo de férias e informar a data prevista para o início do gozo de férias. 

6.7.19. Permitir visualizar as faltas e os descontos de faltas que o funcionário teve dentro do 
período aquisitivo de férias e propiciar o lançamento destas faltas. 

6.7.20. Permitir programar o gozo e pagamento das férias antecipadamente. 
6.7.21. Permitir a criação de períodos aquisitivos configuráveis em relação ao período 
aquisitivo, período de gozo e cancelamentos, suspensões dos períodos ou manutenção 
manual dos períodos aquisitivos. 

6.7.22. Permitir o cadastro de processos judiciais, processos de pensão alimentícia e 
reclamatórias trabalhistas dos funcionários. 

6.7.23. Permitir cadastrar grupos funcionais visando a flexibilização no controle de 
funcionários, já que dentro do organograma da entidade não se permitem controles adicionais 
por espécie de contratação ou características comuns de determinado grupo. 

6.7.24. Registrar os tipos de administração, armazenando histórico das alterações realizadas 
atendendo a exigência legal do eSocial. Entende-se por tipo de administração as várias formas 
de gerenciamento das entidades. 

6.7.25. Permitir diferentes configurações de férias por cargo. 
6.7.26. Cadastrar níveis salariais, permitindo definir a ordem de progressão das classes e 
referências, informar uma classe ou referência com tamanho menor que a máscara definida 
no plano salarial. 

6.7.27. Possuir processo de progressão salarial automatizado, alterando os níveis salariais e 
salários dos funcionários de forma automática. 

6.7.28. Manter as respectivas informações de progressão salariais registradas no histórico 
salarial do servidor, com os atos publicados para cada servidor ao longo de sua carreira. 

6.7.29. Permitir registrar todas as informações referentes aos atos legais associados às 
movimentações cadastrais do funcionário. Por meio desses dados são gerados os registros a 
serem enviados para o TCE. Os registros desse cadastro podem ser gerados automaticamente 
pelo sistema, caso seja informado o código do ato durante o cadastramento de uma 
movimentação (admissão, alteração de cargo, alteração salarial, demissão/exoneração, etc.). 
Esse cadastro, também, pode ser feito manualmente, bastando para isso, cadastrar a 
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movimentação de pessoal no próprio cadastro. 

6.7.30. Permitir o cadastro dos tipos de movimentação de pessoal. Estas movimentações 
servem para alimentar o registro funcional, e também, para gerar informações necessárias ao 
TCE. De maneira geral, cada alteração cadastral – alterações salariais, de cargo, de lotação, 
admissão, exoneração ou demissão, aposentadoria, falecimento, transferências, etc. – sofrida 
pelo funcionário, pode ser considerada um tipo de movimentação de pessoal. 

6.7.31. Permitir a configuração das tabelas de cálculo, podendo o usuário incluir novas 
tabelas, definir a quantidade de faixas e ainda nomear essas tabelas de acordo com sua 
necessidade (INSS, IRRF, salário família, piso salarial, entre outras). 

6.7.32. Permitir copiar os dados de uma outra tabela para que sejam realizadas as devidas 
alterações, conforme legislação. 

6.7.33. Permitir a configuração de quais proventos e descontos devem ser considerados 
como automáticos para cada tipo de cálculo (mensal, férias, complementar, etc.) e adicionar 
as restrições para o cálculo. 

6.7.34. Permitir o cadastro e manutenção de eventos dos tipos: proventos, descontos e 
eventos informativos que servem somente para realizar o cálculo interno não havendo crédito 
ou débito do salário pago ao funcionário. 

6.7.35. Permitir a configuração de todas as fórmulas de cálculo em conformidade com as 
legislações vigentes da entidade. 

6.7.36. Permitir a inclusão e configuração de motivos de rescisão e respectivas verbas 
rescisórias, assim como respectivos códigos a serem gerados para RAIS, CAGED, SEFIP e saque 
do FGTS. 

6.7.37. Permitir configurar o cálculo da provisão de férias e 13º salário, adicionando novos 
eventos que incidam no cálculo da entidade, ou alterar o processo de provisionamento para 
tratar os eventos principais como médias e/ou vantagens. 

6.7.38. Permitir a configuração dos proventos para cálculos de férias, rescisão, 13º salário, 
abono pecuniário e aviso prévio referentes às médias e vantagens percebidas pelos 
servidores. 

6.7.39. Permitir estipular as regras para “cancelamento” dos períodos aquisitivos de férias 
conforme as normas previstas em estatuto e/ou lei regulamentada. Motivos que o funcionário 
perde o direito às férias. 

6.7.40. Permitir estipular as regras para “suspensão” do período aquisitivo de férias 
conforme normas previstas em estatuto e/ou lei, para que o período de aquisição de 
funcionário seja postergado a data final. 

6.7.41. Permitir a configuração de Férias, informando para cada configuração quantidade de 

meses necessários para aquisição, quantidade de dias de direito a férias a cada vencimento 
de período aquisitivo, quantidade de dias que podem ser abonados, configuração de 
descontos de faltas, ou seja, informar para cada configuração de férias as faixas para 
descontos de faltas em relação aos dias de direito do período aquisitivo. 

6.7.42. Permitir cadastrar tipos de diárias e o seu respectivo valor conforme o cargo. 
6.7.43. Permitir realizar cálculo simulado da folha de pagamento. 
6.7.44. Possuir rotina de cálculo automático de rescisão para funcionários com vínculo de 
prazo determinado, na competência em que expira o contrato. 

6.7.45. Possuir rotina para processamento de cálculos de férias individuais, férias coletivas e 
férias programadas. 

6.7.46. Permitir o desconto de faltas no pagamento das férias. 
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6.7.47. Permitir o pagamento do 13º salário simultaneamente com as férias. 
6.7.48. Permitir calcular individualmente para o funcionário as verbas rescisórias e também 
excluir rescisões. 

6.7.49. Permitir calcular para vários funcionários, as verbas rescisórias. 
6.7.50. Permitir calcular uma rescisão complementar para funcionários que tiverem a 
rescisão calculada. 

6.7.51. Permitir a reintegração ou reversão de rescisões ou aposentadorias de funcionários, 
sob a mesma matrícula, podendo ser inseridas informações de pagamento em juízo e número 
do processo em atenção aos requisitos do eSocial. 

6.7.52. Permitir simulações parciais ou totais da folha de pagamento mensal, 13º salário 
integral, férias e rescisórias, para a competência atual ou para competência futura. Não 
permitir a emissão de guias e geração de arquivos para órgãos federais quando o cálculo é 
simulado. 

6.7.53. Controlar os afastamentos do funcionário. 
6.7.54. Registrar automaticamente a movimentação de pessoal referente aos afastamentos 
do funcionário, através da informação do ato. 

6.7.55. Registrar todo o histórico salarial do servidor, registrando a automaticamente a 
movimentação de pessoal referente as alterações salariais do servidor, através da informação 
do ato. 

6.7.56. Calcular alterações salariais de modo coletivo ou para níveis salariais do plano de 
cargos. 

6.7.57. Propiciar a adição de classes e referências através do histórico de cargos, salários, 
informações e níveis salariais. 

6.7.58. Permite também a progressão salarial dos planos salariais ajustados para todos os 
funcionários que encontram no plano especificado. 

6.7.59. Permitir a inserção de dados adicionais, possibilitando informar novos campos para o 
cadastro de níveis salariais conforme a sua necessidade. 

6.7.60. Bloquear qualquer tentativa de alteração no histórico de funcionário quando o 
processamento da folha estiver com data informada. 

6.7.61. Permitir que o cálculo mensal dos funcionários fique agrupado em lotes diferentes e 
possibilitar fechar o processamento dos lotes em grupo. 

6.7.62. Emitir o resumo da folha por período com todos os tipos de proventos e descontos 
gerados na folha, mostrando o valor total e a quantidade total de funcionários. Além disso, 
permitir selecionar as informações, assim como agrupar os dados, e também ordená-los. 

6.7.63. Permitir a emissão de guia de recolhimento do IRRF (Imposto de Renda dos 
Funcionários). Ao emiti-la, poderá escolher o modelo, o tipo de impressão e fazer a seleção 
das informações. 

6.7.64. Permitir a emissão de guia de recolhimento da previdência municipal (GPM). Ao 
emiti-la, poderá escolher o modelo, o tipo de impressão e fazer a seleção das informações. 

6.7.65. Permitir a emissão da guia para fins de recolhimento rescisório do FGTS e da 
Contribuição Social para funcionários que não possuem rescisão por motivo de morte, pois as 
informações referentes à rescisão são geradas automaticamente pelo processo da Sefip. 

6.7.66. Emitir o formulário da Derf (Documento Específico de Recolhimento do FGTS), 
selecionar as informações que constarão no relatório e ordená-las. 

6.7.67. Emitir comparativo de situações dos servidores entre duas competências, inclusive 
com anos diferentes. 
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6.7.68. Emitir comparativo de valores referentes a proventos e descontos dos servidores 
entre duas competências, inclusive com anos diferentes. 

6.7.69. Emitir comparativo de líquidos entre duas ou mais competências, inclusive com anos 
diferentes. 

6.7.70. Permitir a configuração dos eventos que comporão os valores de alguns campos do 
arquivo da Rais. 

6.7.71. Permitir a consulta prévia das médias e vantagens que cada servidor tem direito a 
receber em férias, 13º salário ou rescisão de contrato. 

6.7.72. Permitir a visualização de empréstimos consignados. Consultar os cálculos efetuados 
no sistema de acordo com a competência informada e o processamento dela para cada 
funcionário. 

6.7.73. Permitir a reestruturação da classificação institucional de um exercício para outro 
através da mudança de organogramas. 

6.7.74. Permitir a readmissão em massa. Esta funcionalidade será possível cadastrar 
funcionários idênticos aos funcionários já demitidos, sem a necessidade redigitar todos os 
dados. 

6.7.75. Permitir copiar funcionários demitidos para realizar a readmissão individual ou em 
lote. 

6.7.76. Permitir a integração com o sistema de contabilidade para geração automática dos 
empenhos e ordens de pagamentos da folha de pagamento e respectivos encargos patronais. 

6.7.77. Permitir consultar os cálculos efetuados no sistema de acordo com a competência 
informada e o processamento para cada funcionário. 

6.7.78. Permitir consultar os contratos, períodos e situações que a pessoa se encontra nos 
registros informados. 

6.7.79. Permitir cadastrar as informações: do pessoal de contato com o eSocial, dados da 
entidade, para serem enviado para eSocial. 

6.7.80. Permitir informar qual a empresa que fornece o software para a entidade. Podendo 
ser de diferentes Software house, sendo essas informações enviadas para o eSocial. 

6.7.81. Permitir o cadastro dos dados estrangeiros da pessoa. 
6.7.82. Permitir selecionar tipos de validação dos dados das pessoas, que são obrigatórios 
para atendimento a exigência legal do eSocial. 

6.7.83. Permitir registrar casos de moléstias graves por meio do CID à pessoa, com data inicial e 
data final quando for o caso. Estas informações servem de base para isenção do I.R.R.F por 
molestia grave. 

6.7.84. Ter cadastro de servidores com todos os campos exigidos pelo Ministério do Trabalho e 
Emprego e possibilitar, inclusive, a dispensa do livro de registro dos servidores, conforme 
Portaria nº 41, de 28 de março de 2007. 

6.7.85. Registrar os atos e todas as movimentações de pessoal do servidor, tais como: 
alterações salariais, alterações de cargo, admissão, rescisão, aposentadoria, afastamentos 
conforme a solicitações do TCE. 

6.7.86. Permitir importar o arquivo do SISOBI (Sistema de Controle de Óbitos). Serve para 
atender ao convênio firmado entre o Ministério da Previdência Social e os governos estaduais 
e municipais do Identificar as pessoas falecidas para cessar o pagamento de aposentados e 
pensionistas. 

6.7.87. Permitir cadastrar informações de alguns tipos de afastamentos para atender a 
exigências do eSocial. 
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6.7.88. Permitir as Entidades uma forma de identificar possíveis divergências entre os 
cadastros internos das empresas, o Cadastro de Pessoas Físicas – CPF e o Cadastro Nacional 
de Informações Sociais – CNIS, a fim de não comprometer o cadastramento inicial ou 
admissões de trabalhadores no eSocial, através da extração dos dados conforme layout 
disponibilizado pelo eSocial. 

6.7.89. Gerar em arquivo as informações referentes a GRRF. 
6.7.90. Gerar a GFIP em arquivo, permitindo inclusive a geração de arquivos retificadores 
(RDE, RDT, RRD). 

6.7.91. Gerar em arquivo magnético a relação de todos os servidores admitidos e demitidos 
na competência ou dia informado (CAGED). 

6.7.92. Emitir informações que comprovem o rendimento e retenção de imposto de renda 
retido na fonte. 

6.7.93. Gerar o arquivo com a relação dos funcionários para a Dirf, conforme exigências da 
Receita Federal. 

6.7.94. Gerar o arquivo com a relação dos funcionários para Rais; além disso, pode-se 
selecionar outras entidades para gerar dados para o arquivo e informar o mês base para a 
remuneração dos funcionários. 

6.7.95. Permitir a visualização de possíveis inconsistências na base de dados na entidade, que 
são exigidas para a validação do eSocial, selecionando competência, modelos, agrupando 
informações. 

6.7.96. Propiciar a classificação “SISPREV WEB”. 
6.7.97. Permitir gerar informações de dados cadastrados no sistema para atendimento das 
exigências legais do TCE. 

6.7.98. Permitir aos usuários por meio de dispositivo móvel a consulta do seu holerite no 
Município consultado 

6.7.99. Permitir aos usuários por meio de dispositivo móvel a consulta do seu Informe de 
rendimentos para IRPF no Município consultado. 

 
6.8 -  E-SOCIAL 

 
6.8.1. O aplicativo do E-Social deverá permitir a integração de dados de forma automática 
ou ainda através de arquivos de intercâmbio de informações com o sistema de Folha de 
Pagamento 

6.8.2. Permitir o cadastro e manutenção de Schemas, que representam os layouts de cada 
arquivo. 

6.8.3. Permitir o cadastro e manutenção de scripts de validação, vinculando ao layout, que 
por sua vez estará vinculado a um arquivo. 

6.8.4. Permitir a consulta de dependências entre layouts, apresentando a hierarquia de 
geração dos arquivos. 

6.8.5. Permitir a vinculação da API (Interface de Programação de Aplicativos) com um layout 
do arquivo. 

6.8.6. Permitir a configuração de dependência entre layouts para geração de informações. 
6.8.7. Permitir a consulta dos dados integrados entre o software de gestão ofertado e o 
sistema eSocial para ajustes posteriores. 

6.8.8. Permitir a edição de registros integrados do software de gestão a partir da consulta 
das integrações. 
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6.8.9. Permitir a inserção de registros manualmente não integrados no software de gestão. 

 
 

6.9 – CONTRA CHEQUE ON-LINE 
6.9.1. Permitir o acesso via internet das informações dos servidores. 
6.9.2. Possibilitar aos usuários por meio de cada matrícula e entidade realizem solicitações 
de alterações cadastrais pessoais. 

6.9.3. Possibilitar aos usuários por meio de cada matrícula e entidade comprovem a 
necessidade das solicitações de alterações cadastrais pessoais anexando documentos no 
formato de imagem. 

6.9.4. Possibilitar aos usuários por meio de cada matrícula e entidade efetuem solicitações 
de cursos de aperfeiçoamento. 

6.9.5. Possibilitar aos usuários por meio de cada matrícula e entidade efetuem solicitações 
de graduações. 

6.9.6. Possibilitar aos usuários por meio de cada matrícula e entidade realizem solicitações 
de palestras. 

6.9.7. Possibilitar aos usuários por meio de cada matrícula e entidade façam solicitações de 
seminários. 

6.9.8. Possibilitar aos usuários por meio de cada matrícula e entidade efetuem solicitações 
de treinamentos. 

6.9.9. Possibilitar aos usuários por meio de cada matrícula e entidade realizem solicitações 
de workshop. 

6.9.10. Possibilitar aos usuários por meio de cada matrícula e entidade façam solicitações de 
programação de férias. 

6.9.11. Possibilitar aos usuários por meio de cada matrícula e entidade efetuem solicitações 
de licença adoção. 

6.9.12. Possibilitar aos usuários por meio de cada matrícula e entidade comprovem a 
necessidade das solicitações de licença adoção anexando documentos no formato de imagem. 

6.9.13. Possibilitar aos usuários por meio de cada matrícula e entidade façam solicitações de 
licença casamento. 

6.9.14. Possibilitar aos usuários por meio de cada matrícula e entidade comprovem a 
necessidade das solicitações de licença casamento anexando documentos no formato de 
imagem. 

6.9.15. Possibilitar aos usuários por meio de cada matrícula e entidade realizem solicitações 
de licença maternidade. 

6.9.16. Possibilitar aos usuários por meio de cada matrícula e entidade comprovem a 
necessidade das solicitações de licença maternidade anexando documentos no formato de 
imagem. 

6.9.17. Possibilitar aos usuários por meio de cada matrícula e entidade efetuem solicitações 
de licença prêmio. 

6.9.18. Possibilitar aos usuários por meio de cada matrícula e entidade realizem solicitações 
de licença sem vencimento. 

6.9.19. Possibilitar aos usuários por meio de cada matrícula e entidade realizem solicitações 
de adiantamento de 13° salário. 

6.9.20. Possibilitar aos usuários por meio de cada matrícula e entidade efetuem solicitações 
de adiantamento de férias. 
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6.9.21. Possibilitar aos usuários por meio de cada matrícula e entidade realizem solicitações 
de adiantamento salarial. 

6.9.22. Possibilitar aos usuários por meio de cada matrícula e entidade realizem solicitações 
de benefício, como plano de saúde. 

6.9.23. Possibilitar aos usuários por meio de cada matrícula e entidade efetuem solicitações 
de benefício, como plano odontológico. 

6.9.24. Possibilitar aos usuários por meio de cada matrícula e entidade realizem solicitações 
de benefício de vale transporte. 

6.9.25. Possibilitar aos usuários por meio de cada matrícula e entidade efetuem solicitações 
de benefício de vale alimentação. 

6.9.26. Possibilitar aos usuários por meio de cada matrícula e entidade façam solicitações de 
benefício de vale refeição. 

6.9.27. Possibilitar aos usuários por meio de cada matrícula e entidade façam solicitações de 
folga, tipo: banco de horas, desconto em folha e compensação de horas extras. 

6.9.28. Possibilitar aos usuários por meio e cada matrícula e entidade realizem solicitações 
de dúvidas sobre qualquer assunto. 

6.9.29. Possibilitar aos usuários por meio de cada matrícula e entidade consultem os recibos 
referentes aos pagamentos efetuados por meio da folha de pagamento. 

6.9.30. Possibilitar aos usuários por meio de cada matrícula e entidade emitem os recibos 

referentes aos pagamentos efetuados por meio da folha de pagamento. 
6.9.31. Possibilitar aos usuários a emissão de relatórios com todas as informações que 
comprovem o rendimento e retenção de IRRF de funcionários. 

6.9.32. Possibilitar aos usuários a consulta de todas as informações que comprovem o 
rendimento e retenção de IRRF de funcionários. 

6.9.33. Possibilitar aos usuários visualizarem todo o seu histórico financeiro. 
6.9.34. Permitir a emissão de relatórios da movimentação dos funcionários em determinado 
exercício, detalhando as bases de cálculo e apresentando as informações mensalmente. 

6.9.35. Possibilitar aos usuários por meio de cada matrícula consultarem as informações 
pessoais do servidor. 

6.9.36. Possibilitar aos usuários por meio de cada matrícula consultarem as informações 
contratuais, possibilitando visualizar detalhes do cargo, salário, organograma, férias, 
alterações de salário e cargos. 

6.9.37. Possibilitar aos usuários consultarem as marcações de ponto selecionando o ano e 
período de apuração. 

6.9.38. Possibilitar aos usuários a emissão por meio de relatório as marcações de ponto 
selecionando o ano e período de apuração. 

6.9.39. Permitir a realização de pesquisa avançada por critérios e por campos da solicitações. 
6.9.40. Possibilitar ao administrador configurar as permissões de acesso dos usuários. 
6.9.41. Possibilitar aos usuários a visualização dos status das solicitações cadastradas. 
6.9.42. Permitir a geração e o envio do código token de vinculação do usuário com o servidor 
por e-mail. 

6.9.43. Permitir a impressão em documento no formato PDF do código token de vinculação 
do usuário com o servidor. 

6.9.44. Possibilitar aos usuários com permissão em um único ambiente aprovarem ou 
reprovarem as solicitações realizadas pelos servidores. 

6.9.45. Possibilitar aos usuários com perfil administrador adicionarem e concederem 
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permissões por funcionalidades para usuários e grupos de usuários. 

6.9.46. Possibilitar aos usuários com perfil administrador criarem usuário e senha 
automaticamente de forma individual ou em lote. 

6.9.47. Possibilitar aos usuários com perfil administrador personalizarem o formato do 
usuário e senha. 

6.9.48. Possibilitar aos usuários com perfil administrador alterarem a senha dos usuários 
adicionados a partir do sistema. 

6.9.49. Permitir a geração e o envio dos dados de usuário e senha do servidor criados a partir 
do sistema por e-mail. 

6.9.50. Permitir a impressão em documento no formato PDF dos dados de usuário e senha 
do servidor criados a partir do sistema. 

6.9.51. Possibilitar aos usuários redefinirem a senha de acesso em qualquer momento. 
6.9.52. Permitir aos usuários por meio de dispositivo móvel a consulta do seu holerite no 
Município consultado. 

6.9.53. Permitir aos usuários por meio de dispositivo móvel a consulta do seu Informe de 
rendimentos para IRPF no Município consultado. 

6.9.54. Permitir aos usuários por meio de dispositivo móvel a consulta de suas ocorrências 
de ponto realizadas no Munícipio consultado. 

6.9.55. Permitir aos usuários por meio de dispositivo móvel a consulta das marcações de 
ponto realizadas no Município consultado. 

  
 

 
VALOR REFERENCIAL 

 

Item Qtde  Un Descrição 
Valor Mensal 

Proposto R$

 Valor Anual 

Proposto R$ 

Serviços de Migração, 

Implantação e 

Treinamento para os 

usuários R$

1 12 Mês

Contabilidade Pública 

(Contabilidade, Prestação de contas 

e Controladoria); 2.439,47R$     29273,6 5.414,81R$                          

2 12 Mês Compras, Licitações e Contratos; 1.472,80R$     17673,6 3.381,48R$                          

3 12 Mês Planejamento Público (PPA, LDO e LOA); 779,47R$         9353,6 1.948,15R$                          

4 12 Mês Patrimônio Público; 756,13R$         9073,6 1.681,48R$                          

5 12 Mês Portal da Transparência; 906,13R$         10873,6 1.614,81R$                          

6 12 Mês Recursos Humanos 1.301,75R$     15621 2.381,48R$                          

7 12 Mês Folha de Pagamento; 1.435,08R$     17221 2.714,81R$                          

8 12 Mês E-Social; 701,75R$         8421 1.148,15R$                          

9 12 Mês Contra cheque on-line; 528,42R$         6341 1.048,15R$                          

10.321,00R$   123.852,00R$    21.333,33R$                       Valor Total  
 

 
 

1.1. SERVIÇOS TÉCNICOS: 

 

1 200 hora

Serviços Técnicos, após implantação dos 

sistemas, quando solicitado, executados 

na sede da Entidade

200 73,33R$      14.666,00R$    
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 VALOR GLOBAL R$ 159.851,33 (Cento e cinquenta e nove mil, oitocentos e cinquenta e um real e 

trinta e três centavos). 

 
DA PROVA DE CONCEITO. 

7.1. A empresa cuja proposta seja classificada em primeiro lugar deverá submeter-se a uma prova 
objetiva de conceito, antes da abertura dos envelopes de habilitação. 

7.2. A administração executou, previamente à publicação do termo de referência, o juízo de 
conveniência e oportunidade afetos à definição do objeto licitado, atentando-se para o artigo 3º, II, 
da Lei Nacional 10.520/2002 (relevância, necessidade e não excessividade). A gestão informatizada é 
responsável, na atualidade, por TODAS as rotinas administrativas relevantes. 
7.3. Em face disso, e diante da essencialidade dos serviços licitados e seu caráter ininterrupto e 
contínuo, e visando a contratação de solução consistente e íntegra, optou-se por estabelecer um 
grupo de especificações técnicas básicas, relativas ao ambiente tecnológico, estrutura, arquitetura e 
tecnologia, que são obrigatórias e representam as FUNCIONALIDADES ESSENCIAIS À ANÁLISE DO 
PRODUTO. Estas deverão ser 100% atendidas pela licitante classificada em primeiro lugar durante a 
demonstração. Essas especificações estão relacionadas no título “REQUISITOS DE TECNOLOGIA”. 
Esses requisitos possibilitarão a estruturação tecnológica mínima de toda a solução ERP licitada a 
partir de um conceito técnico padronizado, focado no gerenciamento e eficiência administrativa. 

7.4. As demais ESSENCIAIS de cada módulo, e representativo de atendimento de exigências legais, 
regras de negócio, itens gerenciais ou facilitadores foram incluídos no título “FUNCIONALIDADES 
ESPECÍFICAS”. Essas funcionalidades deverão ser atendidas em percentual mínimo de 85% (oitenta e 
cinco por cento) de cada módulo, durante as demonstrações. A Adoção deste critério visa à 
ampliação da competitividade, dimensionando arestas e diferenças técnicas entre os mais variados 
aplicativos existentes no mercado. 
7.5. Os requisitos de cada módulo, não atendidos durante a demonstração, mas que estejam 
dentro do limite de 15%, deverá ser aperfeiçoado durante a implantação dos sistemas, que contará 
com 60 (sessenta) dias de prazo. 

7.6. A fixação de percentual menor, sopesada a complexidade e essencialidade da solução, 
implicaria em perda significativa de segurança da contratação. 

7.7. As empresas que atenderem aos REQUISITOS DE TECNOLOGIA gerais bem como 85% dos 
FUNCIONALIDADES ESPECÍFICAS DE CADA MÓDULO não serão desclassificadas. 

7.8. Considerando que a participação no certame implica postulado de boa-fé processual e 
atendimento das exigências editalícias, a Prova de Conceito ocorrerá nas dependências da Câmara 
Municipal, devendo-se respeitar interregno mínimo de 10 (dez) dias uteis para a adequada 
preparação da proponente. 

7.9. A demonstração ocorrerá após ter sido proferido o resultado da disputa e terá duração 
máxima de 04 (quatro) dia consecutivos, seguindo o horário de trabalho da Câmara Municipal. 

7.10. A proponente deverá disponibilizar os profissionais necessários para realização da prova de 
conceito. 

7.11. A sessão de demonstração é pública, sendo permitido o seu acompanhamento por quaisquer 
interessados, não sendo permitida a intervenção durante a execução da análise. Eventuais 
manifestações poderão ser protocoladas em até três dias após o encerramento da demonstração. 
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7.12. Para a realização da Prova de Conceito, a equipe da Câmara validará os requisitos técnicos de 
cada sistema/módulo, apresentados pela CONTRATANTE, de acordo com o especificado item a item. 
A metodologia observará: 

a) Serão designadas equipes avaliadoras para cada módulo, sendo que poderá ocorrer a Prova 
de Conceito de forma concomitante de até 3 módulos diferentes, em salas distintas, a fim de obter 
celeridade nessa fase da licitação; 

b) A prova será dividida em duas etapas: 

B1) primeiro, serão avaliados todos os requisitos técnicos do título “REQUISITOS DE TECNOLOGIA” ; 

B2) em seguida, por economia processual, somente com a prévia aprovação desta etapa anterior é 
que será avaliado o atendimento mínimo de 85% de cada módulo do título “FUNCIONALIDADES 
ESPECÍFICAS DE CADA MÓDULO”; 

c) A equipe avaliadora lerá ou indicará, na ordem preferencialmente sequencial, o quesito a ser 
demonstrado; 

d) Em seguida, o técnico responsável da licitante executará a demonstração e responderá a 
eventuais questionamentos; 

e) A equipe avaliadora consignará sua decisão em ata a ser elaborada em sessão reservada, 
declarando: se atende ao quesito, se não atende ou se não foi demonstrado, e a divulgará quando da 
elaboração do laudo; o requisito declarado não atendido deverá conter fundamentação concisa e 
objetiva. 

f) Não será permitida manifestação dos demais proponentes, que poderão executar as 
anotações e registros que entenderem pertinentes, e, em caso de perturbação da ordem, o 
Pregoeiro exercerá seu poder de polícia visando à garantia da ordem, podendo determinar a 
qualquer pessoa que se retire do recinto, justificando a decisão em ata. 

7.13. A equipe de que trata o item anterior será designada no dia anterior à realização da prova de 
conceito, considerando os servidores em exercício naquele momento. Eventuais suspeições ou 
impedimentos podem ser objeto de específica impugnação até o início do ato da demonstração, sob 
pena de preclusão. 

7.14. A Câmara informará a ordem dos sistemas/módulos para a Prova de Conceito, podendo 
executar a demonstração concomitante de módulos (p.ex., sistemas da área contábil em um 
ambiente, e sistema da área de arrecadação tributária em outro ambiente, concomitantemente). 

7.15. Toda a infraestrutura necessária para a demonstração do atendimento dos requisitos 
técnicos e funcionais será de responsabilidade da empresa proponente, assim como os dados 
necessários para demonstração. Caberá a Câmara Municipal de Serrana, apenas a disponibilização do 
local (ou locais) para a realização da prova prática de conceito. 

7.16. Os módulos do sistema integrado proposto pela licitante não necessitam ter, 

necessariamente, as mesmas denominações descritas no Edital, desde que tenham todas as 

funcionalidades exigidas. 

7.17. As duas etapas da prova de conceito/amostra deverão ter sua avaliação devidamente 
registrada em duas atas/laudos assinados pela respectiva equipe avaliadora, declarando 
expressamente o percentual de atendimento dos requisitos avaliados, encaminhando-o ao 
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Pregoeiro. 

7.18. Caso a licitante deixe de atender a todos os requisitos essenciais da cláusula 1.3 e, no mínimo, 
a 85% (oitenta e cinco por cento) dos requisitos essenciais exigidos na cláusula 1.4, será considerada 
desclassificada. 

7.19. Somente será concedida uma única oportunidade de realização da prova de conceito para a 
empresa proponente. Em caso de impeditivo técnico pontual, o item poderá ser retomado até o final 
da demonstração do módulo em demonstração, ficando preclusa oportunidade de nova 
demonstração posterior. 

7.20. Em caso de não comparecimento injustificado da licitante para execução da prova de 
conceito em data e hora marcada, a empresa será imediatamente desclassificada. 

7.21. Os materiais e equipamentos necessários para a realização da apresentação são de inteira 
responsabilidade da licitante provisoriamente classificada. 

 
 
 
 

Serrana, 26 de Agosto de 2022 

 

 

 

 

 

Airton José Bis 

Presidente da Câmara Municipal de Serrana 
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